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% INFORMACION DEL DOCUMENTO

Objetivo
El objetivo de este manual es poder guiar paso a paso a todos nuestros usuarios que soliciten
el servicio de Facturacion Electréonica en su nueva modalidad CFDI de forma Gratuita.

Desde el primer momento en que el usuario ingrese a nuestra pdagina hasta tener la factura
electronica que les entregard a sus clientes, lo iremos guiando mediante este manual para
resolver cualquier duda y reducir sus fiempos empleados en el sistema.

Pagina de internet y consulta de CFDI

Nuestra pdgina de internet fue desarrollada para proveer el servicio de facturaciéon
electronica CFDI, disenada de una forma amigable y fdcil de utilizar para beneficiar a
nuestros usuarios; asi como la aplicacion de diversas funcionalidades con el fin de ofrecer un
valor agregado a nuestros clientes como, por ejemplo:

J Acceso a Usuarios
J Generacion de Folios y Certificados
J Consulta de documentos
. Reportes solicitados por el SAT
. Alta de RFC’s
¢ Tipos de ComprObonfeS Mis - >|-O| 105 iniclo Descubre EDX-PAC  Praguntas frecuentes  Suscribets [Yal
J Cancelaciones R e
. Facturacion Electronica
Beneficios para ti y tu empresa.
[ | 1|
: @0
OO
SAT
Roveedorv’”
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ALTA DE USUARIO

Ya que estemos en el portal podremos ver los servicios que ofrece “MISE- FOLIOS”, y
posteriormente registrarnos para utilizar estas ventajas.

Para registrarnos solo debemos de dar clic en el botén “Suscribete jYal” y posteriormente en
“Contratar”.

Inicioc Descubre EDX-PAC  Preguntas frecuentes  Suscribete jYa!

Inicia sesion f

Listado de Cobros v

UsadodePagos v

[ ————

Reporte de CFDI's por Pagar (con grificas)

Listado de Facturacién Recibida y Emitida v
Contratar

Este nos direccionara a la ventana de suscripcién; el
registro es muy sencillo y los resultados son grandiosos.

Paso 1 Paso 2 Paso 3

Sefecciona un paguete. Elige una forma de pago Registra tus datos

Click Free

¢ Nombre de Usuario: el nombre que elijas no podrd ser
cambiado una vez registrado, El nombre de usuario
debe ser mayor a 5 caracteres y menor a 20 y solo
puede contener caracteres de la “A” a la “Z" y los
signos: "y " ".

e Nombre Completo: el nombre contempla ambos
apellidos o el nombre completo de empresa, estd
limitado a 300 caracteres.

e RFC: se debe ingresar el Registro Federal del
Contribuyente como estd declarado en el SAT.

e Email: debe de seruna cuenta valida, ya que es donde
van a ser dirigidas las notificaciones.

e Contrasena: la contrasena es alfanumérica con un
limitante de 1 a 100 caracteres.

Refendo por

Sin Canal v
Al término de ingresar dichos datos hay que dar clic en la
casilla de Aceptacion de términos, condiciones y politicas

de privacidad, dar clic en
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v’ La accién anterior nos enviard un menaje como este, donde se nofificard que se ha
creado exitosamente nuestro usuario y enviado un correo con un enlace de
activacion.

MIS§ A-FOLIOS

Te has registrado correctamente, enviamos un e-mail a tu cuenta de registro,
revisa tu bandeja de entrada.

El RFC se encuentra registrado correctamente.

Para atencién personalizada contacte a soporte

v’ Esta serd la informacién que se envié al correo que se ingresd al registrarnos, para
activar la cuenta hay que dar clic al botén.

MIS O- FOLIOS Servicio de Notificacion

Estimad@: [Usuario]

Por favor conserva este correo para futuras referencias. La informacion de tu cuenta es la
siguiente:

Nombre de usuario: Usuar

Contrasefa : ontrasefia]

Tu cuenta esta actuaimente inactiva para activaria deberas dar click en el siguiente boton

Confirmar registro |

v Dado clic al botén nos abrird la siguiente pantalla en la cual debemos de dar clic en
Haz clic aqui.

MIS‘ J!—FOLIOS

iFelicidades el usuario ya esta activo!

En un momento serds dirigido al inicio de sesién.
Si no deseas esperar Haz clic aqui.
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MIS

FIRMA DE MANIFIESTO

Una vez subscritos es necesario ingresar a la seccién “Firma de manifiesto” en la cual se aceptan los
Términos condiciones, Aviso de Privacidad y el Manifiesto, estos tres documentos serdn firmados y al

final entfregados en un archivo Zip.

Para poder realizar lo antes mencionado es necesario dar click en el boton “Incia sesién” y mostrara la
siguiente ventana en la cual es necesario escribir el nombre de usuario y dar click en el botdn “Validar”

mis@)-FoLios - ,
Inicic Descubre EDX-PAC  Preguntas frecuentes  Suscribete ;Ya!

Inicia sesion

validacién de Contrate

Escribe tu nombre de usuario para validar que el RFC ha firmado los contratos con .

GAMERS

Nombre de usuario

Al da clic al botdn nos redireccionara a la siguiente pdgina:

XDocsign
Firma de Manifiesto
Estimado cliente, por favor acepta el siguiente manifiesto utilizando tu E-firma (FIEL).
e - j = = Manifiesto:
‘. _ ’ I .0
~4 [ ]
Archivo CER
(eFirma):
Archivo KEY
(eFirma):
&)mrzse:‘;\:dv:
= ———
Reglas de Clasificacién:  Forma de Fecha de actualizacion: Pagina:
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A continuacién, una breve descripcion de los componentes de la ventana:

Firma de Manifiesto

Esfimado chenie, por favor acepia el sigulente manihesto utilizando tu E-firma (FIEL).

Razon Sociak

Datos del cliente

para aceptar el
manifiesto.

Comeo alectronico: EKLD00317ICE

Manifiecin: Con base en lo dispuesto por Ia fraccidn segunda de regla
2.7.2.5 de |a Resolucidn Miscelanea Fiscal vigents, el
servicio de certificacion de los Comprobantes Fiscales
Digitales por Intemet (el o bos “CFOI") debe ser realizado
directameante por E0K-PAC SERVICIOS TECNOLOGICOS, Texto del Manifiesto.
S.AFI DE C.\., el Proveedor de Certificacion de CFDOI (en
adelante el "PCCFDIY), dicho senvicio se realiza sobra
aguellos documentos generadas por {Mombre o Razan
social} (en adelante el Cliente) y en cumplimiento a la
autorizacion vigente nimero 58078 otorgada por el Servicio
de Administracion Tributaria.
La cerfificacion df.‘ los CFDI se r?a zara para & Registro p CER, KEY y

Contrasena para

Archivo CER Choose File | Mo file chosen firmar el

{eFirmal: ope P .
Manifiesto/términos y

Archivo KEY | ©hoose File | Mo file chosen
(eFirmal

privada:
B (\er) Aviso de Privacidad
B (\ver) Términos y condiciones

Firmar

Permite ver los
términos y
condiciones y Aviso
de Privacidad.
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Para poder generar el firmado de dichos documentos es necesario ingresar la Razén social, el RFC vy el
correo electréonico, es importante leer el texto del manifiesto que se muestra mercado ya que este es
el mismo que se firmard.

Al dar clic al botdn que nos permite visualizar los Términos y condiciones nos mostrara la siguiente
ventana:

NOTA: Es importante leerlos ya que también se firmardn.

B~ M EDX | Docsign B mise-folios.mx @& o - ﬂ'l +

TERMINOS Y CONDICIONES

ACUERDO DE TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DE EDX-PAC SERVICIOS TECNOLOGICOS S.A.P.I. DE
C.V. (EDX-PAC o MISE-FOLIOS por su nombre comercial).

FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION: Mayo 2023

POR FAVOR LEA CUIDADOSAMENTE LOS TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DE (LOS) DOMINIO(S):
Pagina  web: http://www.mise-folios.mx/;  Aplicativo  gratuito:  https://www.mise-
folios.mx/gratuito/; https://www.mise-folios.mx/EDXPAC/ (en adelante los sitios) que son operados
por EDX-PAC Servicios Tecnoldgicos, S.A.P.1. de C.V. (en adelante EDX-PAC o MISE-FOLIOS).

EL USUARIO REGISTRADO (en adelante USUARIO o SUSCRIPTOR]), al llenar cualquier forma de
registro PARA USAR LOS SERVICIOS, INCLUYENDO LOS SERVICIOS DE VALOR AGREGADO (EN
ADELANTE OTROS SERVICIOS) dentro LOS SITIOS de EDX-PAC le atribuye a quien lo hace la
condicién de USUARIO y lo sujeta a la aceptacion plena y sin reservas de todos y cada uno
de los TERMINOS Y CONDICIONES DE USO aqui detallados, sin importar la versién publicada
por EDX-PAC.

Al momento mismo en que EL SUSCRIPTOR acceda o utilice por cualquier medio (Incluyendo librerias
y aplicaciones (EN ADELANTE APIS) que haya provisto EDX-PAC para dicho fin) cualquiera de los

Y al dar clic al botén que nos permite visualizar el Aviso de Privacidad nos mostrara la siguiente
Ventana:
NOTA: De igual forma también se firmardn.

Reglas de Clasificacién:  Forma de Fecha de actualizacion: Pdagina:
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m- < [ EDX | Docsign [0 https:ffwwwmise.. ) mise-folios.mx & (-] M +

AVISO DE PRIVACIDAD

El presente Aviso de Privacidad, se pone a disposicion de las personas que hayan entregado datos personales con anterioridad al inicio de vigencia de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Particulares, asi como de las personas que
hayan entregado y entreguen sus dalas con posterioridad al inicio de vigencia de dicha Ley.

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
) y del Resp
Edx-Pac Servicios Tecnolégicos, S.AP.L. de C.V., conocida también como MIS E-FOLIOS o MISE-FOLIOS, (en adelante MISE-FOLIOS), con domicilio para oir ) rocibir todo tpo d notificaciones en Calle Iglesia 2E, interior B piso 13, Colonia Tizapan San Angel,
[

Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01090, Ciudad de México hace de su conocimiento que lratara sus dalos personales que a continuacion se relacionan, con dentificacion de los datos sensibles, para los fines indicados en los apartados A) y D) del presente Aviso de
Privacidad.

BB) Datos q A al con expreso de aquellos que son sensibles .

CATEGORIAS DE DATOS PERSONALES
Datos Patrimoniales y Financieros

Datos de Identificacion (dato sensible)
Datos Laborales y de Ocupacion

Datos Tecnologicos y de Infraestructura
Datos de Localizacion (dato sensibie)

c) del

Los datos personales antes enunciados, incluso aquellos de carécter sensible, proporcionados por Usted o a través de terceros o por via electranica, dplica, sonora, visual o por cualguier ofro medio o ia y aquelios con motivo de Ia relacién juridica
que tengamos celebrada, o que, en su caso, se celebre con Usted, serdn tratados para los siguientes fines vinculados con dicha relacion, a saber:

Elaboracién de propuestas de servicios, identificacion de mejoras y cemhcacibn de comprobantes fiscales digitales por internet.
Identificacion de potenciales negociosos en el mercado de i io 6nico de dc

Invitacién a eventos con propésitos comerciales y/o de capacitacion.

Entrega de informacion al Servicio de Administracion Tributaria.

Resguardo de informacion en términos de la Resolucion Miscelanea Fiscal vigente.

Identificacion de talento para reclutamiento de personal.

Recursos Humanos.

[Para todos los fines vinculados con la seleccion de personal, rez:\ul!lmsmn bolsa de Irabaic interna, il d i fiscales, para verificar y confirmar su identidad, verificar referencias personales y laborales, realizar todas las

gestiones y/o tramites internos, para llevar a cabo tu ¥ laborales idas en virud de la relacion laboral, reaiizar todos los iramites de prestaciones y beneficios a los que tiene derecho, administrar y realizar el
pago de la némina, integrar expedientes laborales y médicos, Comiatay 2 B familiares, icos y/o en caso d

Camaras de video vigilancia

Para todos los temas vinculados con la seguridad de los propios titulares de los datos, los visitantes, p 5 de servicio, terceros o de las instalaciones de MISE-FOLIOS.

= Proveedores o prestadores de bienes y/o servicios y otros titulares.
+ Para todos los fines vinculados con la relacién juridica o contractual celebrada o que celebremos.

Ya que se leyeron los dos documentos a firmar y que se introdujeron los primeros datos, es necesario
contar con los archivos CER y KEY para infroducirlos en los campos correspondientes en conjunto con
la contrasena.

Es necesario seleccionar la casilla de Términos y Privacidad ya que si no se encuentra seleccionada no
nos permitird realizar el firmado.

¥ (Ver) Aviso de Privacidad

¥ (Ver) Términos y condiciones

Firmar

Reglas de Clasificacién:  Forma de Fecha de actualizacion: Pdagina:
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Al dar clic en “Firmar” nos mostrara la siguiente pantalla en la cual se podrédn descargar los archivos
con la firma en formato Zip.

4

iSe ha completado con éxito la
firma del contrato de servicios!

EDX le agradece el iempo dedicado a la realizacion
de este tramite.

Descargar Contrato

~
MName

Dentro del archivo zip descargado se encontrardn los documentos en
@ EKUS003173C9_20211214162321. pdf

formato XML y PDF. [ EKU9003173C9_20211214162321 xmm
[ EKU9003173C9_20211214162321_Aviso.pdf
& EKU9003173C9_20211214162321_Aviso.xml
[ EKU9003173C9_20211214162321_Termino...
& EKU9003173C9_20211214162321_Termino...

En caso de querer recuperar los documentos que se firmaron se deberdn de
realizar los mismos pasos y mostrara la siguiente leyenda:

4

El documento ya habia sido
firmado previamente.

EDX le agradece el fiempo dedicado a la realizacion
de este framite.

Descargar Contrato
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INICIA SESION

Ya una vez registrado, ahora debemos de ingresar nuestro USUARIO y CONTRASENA para
tener acceso a MISE FOLIOS y empezar a recibir, generar y validar los Comprobantes Fiscales
Digitales (CFD y/o CFDI) a través de Internet.

Para ingresar dicha informacién debemos abrir nuestro navegador e ingresar la siguiente
direccioén https://www.mise-folios.mx/EDXPAC/ vy de la barra superior dar un clic en “Inicia
Sesion”.

MISO-F()I.I()S

Inicio Descubre EDX-PAC  Preguntas frecuentes  Suscribete jYa!

==@Inicia sesion

Ingresa los datos que se te enviaron por correo (usuario y contrasenal), al término de ingresar
los datos dar clic en

nicio de Sesion

Escribe tu nombre de usuario y contrasefia para iniciar sesion en el sistema.
Si todavia no estas registrado, suscribete aqui

Nombre de usuario

Contrasefa

——
¢No recuerdas tu contrasefia? Recupérala aqui
Reenvio de correo de activacion. aqui
Reglas de Clasificacién:  Forma de Fecha de actualizacion: Pagina:
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PANTALLA DE INICIO

Una vez que se haya ingresado a Portal Gratuito Mise-Folios con el usuario y contrasena se
presentard la siguiente pantalla la cual se describird cada seccidon (Encabezado, MenU
lateral, Menu Superior).

Ml%( ) FOLIOS Bienvenido MEXICANA

& Comprar CFDIs restantes:
Emitidos Emitir Panel de Control Soporte + Ayuda Cerrar Sesion
4 Recibidos
Con error
4 No Autorizado SAT
Esquema Invélido EDX"PAC
Firma Digital Invalida ; o
Ahora podras gozar de los siguientes
Eliminados i
beneficios.
Archivados
Cancelados  Emite facilmente tus CFDI's

' Administra tus finanzas

+ Emite en cualquier lugar

NOTA: en la zona senalada se mostrard el registro de los documentos emitidos.

Menu Lateral

En este menU se encontrardn los documentos emitidos, recibidos, con error, eliminados y los
archivados; mds adelante se detallard cada uno de ellos.

MIS 0 FOLIOS

Emﬁdus Emitir Panel de Control Soporte + Ayuda Cerrar Sesion

Recibidos

.© Conerror
No Autorizado SAT
Esquema Invélido
Firma Digital Invélida
Eliminados
Archivados
Cancelados
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Men0 Superior

El menu superior, es el mas importante ya que ahi estdn situados los modulos que se estardn
utilizando seguido, por ejemplo “Emitir’ que es el médulo donde se generan los documentos.

Emitidos IEm'\lir Panel de Control Soparte + Ayuda Cerrar Sesion I

Recibidos

Con error
No Autorizado SAT
Esquema Invalido

Firma Digital Invalida

Informacion

La informacién podrds encontrarla al lado izquierdo del menu lateral, la cual incluye los datos
de envié de los CFDIs.

Tipo de Cuenta:
Business Prepago

%) CONFIGURACIONES

Para hacer un uso completo del portal PORTAL GRATUITO MISE-FOLIOS se deben realizar unas

configuraciones previas y asi agilizar las actividades; estas configuraciones son pocas y

sencillas, solo sigua los pasos que se muestran a continuacion:

1.- Para emitir CFDIs se debe registrar los Datos Fiscales del RFC que se capturo en la
suscripcion.

2.- Cargar certificado digital (archivo .cer), llave primaria (archivo .key) y la clave primaria.

Para llegar al formulario donde se capturard los datos fiscales y asi emitir CFDIs se debe hacer
clic en el menu superior donde dice Emitir y posteriormente hacer lo que se indica en la
pantalla de REGISTRO de datos fiscales para emitir CFDI.

E]itir Panel de Control Soporte + Ayuda Cerrar Sesion
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Registro de Datos Fiscales

Si queremos generar un documento debemos registrar nuestro RFC en el portal, este se
almacenard en una base de datos; para ello hay que llenar los siguientes campos que se
muestran en la imagen.

. \
Registro de Datos \/

= Para activar el servicio de emision introduce los datos fiscales de Ia
empresa, tal cual se regisiraren ante el SAT.

Datos Fiscales

Rec | XIA190128J61

I"J_ b (: :I

L

Tipo de persona: = .
< 2 Fisica Moral

Razén Social: | larla azucena reyes elizalde

Régimen Fiscal: IE-EH - General de Ley Personas Morales -

Direccion Fiscal

Calle

Mo. Ext: Mo. Int:

Los datos que se piden son los mismos con los que se registraron en el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT) y a continuacion se describirdn cada uno de ellos.
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Campos a llenar

R.F.C.: es una clave que se usa para distinguir a cada individuo o empresa obligado a pagar
impuestos.

Tipo de Persona:

1) Para la Persona fisica: VECJ880326 XXX

v Las primeras dos letras (VE) son el apellido paterno mds la primera vocal interna del
apellido paterno.

v El tercer digito (C) es la inicial del apellido materno. De no existir un apellido materno

se utiliza una (X).

El cuarto digito (J) es la inicial del primer nombre.

Los primeros dos digitos son el ano de nacimiento (88).

Los segundos digitos son el mes de nacimiento (03 o marzo).

Los terceros digitos son el dia de nacimiento (26).

Por lo tanto, la persona nacio el veintiséis de marzo de 1988.

Los Ultimos digitos (XXX) se le conoce como homoclave, estd la designa el SAT,

dependiendo de algunos factores que realiza el SAT por medio de sistemas numéricos

o alfanumeéricos.

v La homoclave la designard el SAT, revisando la peticion a fravés de papel oficial ya
designado.

NN NN

2) Para la Persona Moral: ABC 680504 XXX

v' Las primeras tres letras (ABC) a veces son las iniciales de la empresa si se llega al caso

o se hace una combinacién de éstas.

Los primeros dos digitos son el ano de fundacién de la empresa (68).

Los segundos digitos son el mes de la creacion de la empresa (05 o mayo).

Los terceros digitos son el dia de la creacién de la empresa (04).

Por lo tanto, la empresa se cred el cuatro de mayo de 1968.

Los Ulfimos digitos (XXX) son conocidos como homoclave, estd la designa el SAT,

dependiendo de algunos factores que realiza el SAT por medio de sistemas numéricos

o alfanumeéricos.

v' La homoclave la designard el SAT, revisando la peticion a través de papel oficial ya
designado.

NANENENEN

Razén Social: Es el nombre con el que estd constituida una empresa ante Notario PUblico y
registrada en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio, asi como en el SAT. La razdn
social estd escrita en la cedula de identificacién fiscal (R.F.C.) y en el acta constitutiva y es el
nombre de la empresa seguido de las siglas " S.A. o S.A. de C.V. 0 S.A. de R.L. o A.C. entre
otras " dependiendo el tipo de sociedad que sea. (Campo obligatorio)
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Régimen Fiscal: es aquel por el que te debes guiar para el pago de tus impuestos, seas
persona fisica o moral, es el nombre o como esta dado de alta en hacienda. (Campo
obligatorio)

Calle (Campo obligatorio), nGmero exterior e interior, municipio (Campo obligatorio), colonia,
codigo postal (Campo obligatorio) y referencia: Indicard el domicilio fiscal que tenga
manifestado el contribuyente ante el SAT.

Teléfono. - Indicard a 10 digitos, el numero telefénico del representante legal del
contribuyente, sin espacios ni signos, incluyendo la clave de larga distancia.

Correo electrénico. - Indicard la direccién de correo electronico del representante legal del
contribuyente que se dictamina.

Al termino de ingresar la informacion dar clic en |M| seguida de esta accién se mostrard
un mensaje de confirmacion *3Estds seguro de que la informacién es la correcta?”; al dar clic
en "Si", se habrd enviado un correo de nofificaciéon de la activacion del servicio de emision y
enseguida se mostrard una ventana emergente validando que se ha registrado los Datos
Fiscales e indicando que se requiere cargar el Certificado.

[ i IMPORTANTE ! J

La siguiente informacion es importante, ya que sin ella no
podras emitir un documento valido ante el SAT

~ Datos Fiscales
¥ Cargar Certificado \ ‘

Desea registrar otro
RFC emisor

Continuar

NOTA: la opcidn que se muestra punteada solo se mostrard para cuentas de paga, ya que
estas cuentas pueden ingresar mds de un RFC Emisor (ver matriz comparativa). En el caso de
la cuenta Free solo se mostrard la validacion Datos Fiscales y Cargar Certificado.
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Cargar Certificado

El usuario debe tener el certificado de sello digital mds su respectiva Key y contrasena, para
cargarlos en el portal, estos se almacenardn en el servidor de Portal Gratuito Mise-Folios para
firmar los documentos a emitir. Si el usuario no cuenta con estos requerimientos comunicarse
a soporte@mise-folios.mx.

Los archivos que se almacenan estardn completamente asegurados por lo que solo el usuario
(dueno de la cuenta en Portal Gratuito Mise-Folios) serd el Unico que podrd hacer uso de
estos para emitir los documentos fiscales.

A continuacion, deberd realizar las siguientes indicaciones:

1.- Haga clic en el combo y seleccione el RFC que se le cargara el certificado (si solo tiene
un RFC registrado salte este paso)

2.- Haga clic en el botdn “Select” y ubique el Certificado de Sello Digital CSD (archivo con
extension .cer) a cargar.

3.- Haga clic en el botdén “Select” y ubique la llave privada (archivo con extension .key) a
ingresar.

4.- Escribir contrasena. Haga clic en "Aceptar” para finalizar y se habrdn almacenar los
archivos para formar la firma digital y asi emitir un Comprobante Fiscal Digital por Internet

Requisitos para cargar certificado.
1 —
;=S *Archivo *.key
+Archivo *.cer
«Contrasefa de clave privada
—— *Nota: El certificado se almacena 3 meses a partir del dia de
Cargar Certificado carg.
En caso de que no tengas los archivos requeridos, podras
- solicitarlos al SAT dando clik en la siguiente liga Solicitar
Seleccionar RFC: | KI0906199R1 i
| v
¢Cémo cargar el certificado?
Certificado de Sello Digital [ || calact |
{CER}: . ) 1.- Da click en “Examinar” para buscar y agregar tu sello digital (archivo con extensién .cer)
Jarchivo.cer
| N [
Llave pn'.rada [KEY}' | karly | | 2.- Da click en “Examinar” para buscar y agregar tu llave privada (archivo con extension .key)

| archivo.key

] Ingresar contrasefa cada vez que se genere factura : y ,
3.- Escribe la contrasefia de la llave privada.

| contrasefia.bt

. messsses
Contrasefia. 4.- Para finalizar da click en “Aceptar” y se habra cargado el certificado en el servidor.
Te aseguramos que tu informacion esta protegida y sol6 sera utilizada en tu sesion.
m La contrasefia es cifrada utilizando un algoritmo asimétrico RSA que garantiza la seguridad
utilizando una clave publica y otra privada.
Los datos son enviados para su resguardo utilizando, de igual forma, los algoritmos de cifrado
previamente explicados.
ope .z . 1 7 .
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MENU SUPERIOR

Emitir (Creacion de CFDI)
Una vez iniciado sesidn en el portal con nuestra cuenta de acceso vamos a emitir nuestro
primer documento, este lo haremos de la siguiente manera; dar clic en el botén Emitir.

En‘:ir Panel de Control Reportes Soporte + Ayuda Cerrar 5Sesion

Al dar clic en el botdn se mostrard una pantalla dividida
en 4 secciones las cuales se van a ir explicando
detalladamente; esta imagen es la vista previa de cdmo
se imprimird tu documento emitido. A :

ESCUCLY KIMPIR UREATE SA CEAY COBPRADANTE MECAL DIGITAL POR INTCRSCT

[
P

e e

Para poder explicar cdmo emitir seccionaremos esta
imagen en 4 secciones:

[_; I-u.....
A. Datos del Emisor =
B. Informacion Global ==
C. Datos del Receptor — e
D. Productos - o [
.. i N .
E. Totales y Cadena original. ' - :

Datos Emisor

En esta secciéon se encontrard la informacién del Emisor,
la cual serd seleccionable, es decir; podrd elegir de una
lista los siguientes elementos: el certificado con el cual
firmard el documento (previomente cargado en el D
submenu Cargar Certificado del menuU Panel de Control),
el fipo de comprobante fiscal, seleccionar sucursal
(registrada en el submeny Mi Empresa del menu Panel de
Control) y ofros elementos mds que se explicardn mds —

adelante. E
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1) Certificados Almacenados: este

es un Combo que Ol dor C”C Emitir  PaneldeControl  Reportes  Soporte + Ayuda  Edo.Cuenta  Cerrar Sesidn
desplegara una lista de los Los camazs 0 o en g,
certificados previomente EKUSO03173C9_202105241 v

cargados en el submenu
“Cargar Certificado”

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV COMPROBANTE FISCAL DIGITAL POR INTERNET

o v T
2) Razén Social y RFC del emisor: Fale 231t 47 3 N Sori el rt e AT oo .
seccion informativa, se mostrard e o e
el RFC que se registro dl Sucursal —— —
suscribirse a  https://www.mise- itedode pag: Forma i poge:
folios.mx/EDXPAC/ oy o,

&

3) Comprobante Fiscal Digital por
Internet: combo donde al dar
clic en “Factura Electronica” se mostrard una lista con los 3 diferentes tipos de
documentos, por ejemplo; Nota de Crédito Electronica, Recibo de Honorarios y
Factura Electrénica.

4) Domicilio Fiscal: direccién que se registrd la empresa al darse de alta en el SAT.

5) Folio Fiscal, N° de Serie del Certificado del SAT, Fecha y Hora de certificaciéon, N° de
Certificacion, Fecha de expiraciéon y N° de Certificado, son valores no modificables ya
que estos se fomardn de acuerdo con el certificado almacenado vy se registrardn en
el documento después de emitirlo.

Nota: los datos que se pueden editar es la Razdn Social y el Domicilio Fiscal, en el menu
Panel de Control -> Empresa.

Los siguientes datos que se muestran pertenecen aun a los datos del emisor, estos datos son:
1) Sucursal: al dar clic en el texto “Da clic aqui para elegir la sucursal”, se desplegard una

lista donde se podrd seleccionary asi agregar la direccion de la sucursal donde se estd
emitiendo el documento.

Sucursal: No existen sucursales v N° Certificado: OOOCOCOCOCOOOCONONK
No existen sucursales
Serie : Folio:

Matriz

Método de pago:
Relacionados [} Clave de Retencién:

Exportacion: Confirmacion:

[®

Forma de pago:

Nota: las sucursales se deben agregar desde el menuU Panel de Control->Empresas
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2) Serie y Folio: haga clic sobre los textos de color naranja, para ingresar los datos de la
serie y el folio que incluird el documento en caso de que lo requiera, de lo contario
podrd dejarlos vacios ya que no son campos obligatorios o configurar que Portal
Gratuito Mise-Folios lleve la automatizacion de estos datos.

Sucursal: N° Certificado: JOCOOOOOCOCOOHNN
| serie : Folio: |
Método de pago: Forma de pago:
Relacionados a Clave de Retencién:
Exportacion: Confirmacion:
(&

3) Forma de Pago: se desplegard una lista, donde se podrd elegir la Forma de Pago, por
ejemplo; Cheque, Tarjeta de Crédito, Tarjeta de Débito, Deposito en Cuenta,
Transferencia Interbancaria, etc.

Método de pago: == Forma de pago: 01 - Efectivo hd
i . Ninguno
Relacionados 0O Clave de Retencidn: ~ETEClVO
Exportacion: Confirmacion: - Cheque nominativa
- Transferencia electronica de fondo!
I:é - Tarjeta de credito

- Menedero electronico
- Dinero electronico
- Vales de despensa

] =1a =)

4) Método de Pago: Actualmente existen dos opciones gue se pueden seleccionar para
realizar la forma de pago; PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION y PAGO EN PARCIALIDADES.

Método de pago: PPD - Pago en parcialidades o dif v Forma de pago:

. NInguno L
Relacionados PPD - Pago en parcialidades o diferido Clave de Retencién:
Exportacion: PUE - Pago en una sola exhibicion Confirmacion:

ML R

5) Relacionados: De clic a la casilla para agregar documentos relacionados.

Relacionados

Al activar la casilla de relacionados se mostrard la siguiente seccién:

Ingrese Relacionados

01 - Mota de crédito de los dc || Agrega UUID m
Relzcidn Ui Acciones |
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Ingrese Relacionados

Seleccione un tipo de Relacid v | Agrega UUID

Seleccione un tipo de Relacion

02 - Nota de débito de los documentos relacionados

03 - Devolucion de mercancia sobre facturas o traslados previos

04 - Sustitucion de los CFDI previos

05 - Traslados de mercancias facturados previamente

| 06 - Factura generada por |os traslados previos

01 - Nota de crédito de los documentos relacionados

Para agregar un documento seleccione el tipo de relacién, ingrese el UUID enla casilla
y de clic en el botdn Agregar.

Acciones ‘

6) Clave de retencidon: una vez que se haga clic se desplegard una lista, donde se podrd
elegir la clave de la retencion e informaciéon de pagos.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DECV

EKU9003173C9

Domicilio Fiscal:
Calle 23 Int. 47

, MEX, MEX - México

- Servicios profesionales.
12 - Repalias por derechos de autor.

2 - Autoiranspone ferresire de canga.

04 - Servicias prestades por comisionistas.

5 - Arrendamiznio.

08 - Enajenacion de acciones.

=nacion de bienes objeto de 1z LIRS,

CP: 55020

Sucursal: Da click aqui para elegir Ia sucursa
Método de pago:  Minguno

Relacionados (W]

COMPROBANTE FISCAL DIGITAL POR INTERNET
Comprobante Retencion

Folio Fiscal:
N Serie del Cert. del SAT:

FOH0O0000
FOH0O0000

Fecha y hora de certicacion: wocooso

Fzcha de expedicion: el e

N Certificada: XCOOCCOD0OC0000C00N
Serie: - Folio: 29

Forma de pago: Minguna

Clave de Retencidn: Ninguno

svés de mediadores, agentes, representantes, comedares, consignstaries o distribuidoras.

- Enajenacion dz biznes inmustles consigna:
049 - Enajenacion de otras bienes, no consignada

eseritura plblica.
eseriura piblica.

NOTA: Solo se habilitard para el documento “Comprobante Retencion”.

7) Exportacion: una vez que se haga clic se desplegard una lista, donde se podrd elegir
si el comprobante ampara una operacién de exportacion.

EKUS003173C9
Domicilio Fiscal:
Calle 23 Int. 47
CP: 55020

Sucursal:

Método de pago:
Relacionados

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

. MEX, MEX - México

Da click agui para elegir la sucursa

PPD - Pago en parcizlidades o diferido
=

Exportacion: 01 - No aplica w
1 - No aplica
102 - Definitiva
03 - Temgporal

COMPROBANTE FISCAL DIGITAL POR INTERNET

Factura Electronica

Folio Fiscal:
N Serie del Cert. del 5AT.

Fecha y hora de certicacian:
Fecha de expedicion:

N* Certificado:

Serie :

Forma de pago:

Clave de Retencidn:

Confirmazion:

00000000

00000000

GO

OO0
O
Folio: 291

01 - Efectivo
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Informacion Global
En esta seccidon se encontrard la informacion relacionada con el comprobante global, es
decir; podrd elegir de una lista los siguientes elementos:
1) Periodicidad: una vez que se haga clic se desplegard una lista, donde se podrd elegir
el periodo al que corresponde la informacion del comprobante global.

Periodicidad: 01 - Diario N Meses: 01-Enerc ARo:

NIMGLUNo
01 - Diario
02 - Semanal
03 - Quincenal
04 - Mensual
05 - Bimestral

Datos del clienh‘

2) Meses: una vez que se haga clic se desplegard una lista, donde se podrd elegir el
mes o los meses al que corresponde la informacion del comprobante global.

Periodicidad: 01 -Diaric Meses: 01-Enero v ARo:

quno

02 - Febrero
03 - Marzo

; Ingrese el RF(| 04 - Abril
Datos del cliente g | 05 - Mayo

06 - Junio
08 - Agosto

09 - Septiembre

10 - Octubre &Mﬁ
11 - Noviembre
12 - Diciembre nto Carta Porte
13 - Enero-Febrero
14 - Marzo-Abril

15 - Mayo-Junio fito Comercio E]
Razén social: 16 - Julio-Agosto

RFC: - Septiembre-Octubre
- Noviembre-Diciembre

3) Ano: campo donde podrd ingresar el ano al que corresponde la informacién del
comprobante global.

Periodicidad: 01 - Diario Meses: 01 - Enero Afo: I I I

Datos del Cliente

La siguiente seccidon del documento es Datos del Cliente, en esta seccidon se ingresard la
informacién del cliente al que se va a facturar. Los datos se pueden ingresar de dos formas,
seleccionando por RFC o Razdn Social.
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Forma 1: Ingresando Cliente por el RFC o la Razén Social en el campo de texto, alir tecleando
las letras del RFC o Razdn Social se ird mostrando una lista de registros previamente
capturados en el catdlogo “Clientes” que se encuentra en el meny “Panel de Control-

>Clientes”.

Datos del cliente d

Razon Social

CHEMOURS INTERNATIONAL OPERATIONS S
DU PONT MEXICANAS DERL.DECV.

INITIATIVES INC. DE MEXICO

THE CHEMOURS CHEMICAL SHANGHAI CO LTD
THE CHEMOURS CHEMICAL SHANGHAI CO LTD
THE CHEMOURS CHEMICAL SHANGHAI COLTD ¥

Razon social:

Una vez seleccionado el RFC o Razdn Social se mostrard la informacion fiscal del cliente.

Razén social:

DU PONT MEXICANA S. DE R.L. DE

CcV.

RFC:
DPM140627140
CURP:
Direccion:
HOMERO , 206

MIGUEL HIDALGO , CIUDAD DE

MEXICO
11529, MX

Régimen Fiscal:
Clave de Uso CFDL:

Nacionalidad:

Editar Informaciéon del Cliente en la
Emision

En la seccidn de los datos del cliente se
tiene la opcidn de editar la informacion
en caso de que se haya capturado mal
en el catdlogo, solo haga clic en el botdon
“Editar” y se mostrardn los campos con la
informacién para editar; después de
editar la informacién haga clic en el
botdén “Aceptar” y asi se abran
actualizado los datos del cliente.
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Razén social:

DU PONT MEXICANA S. DER.L. DE
Cc.V.

RFC:

DPM140627140

CURP:

Direccion:

HOMERO , 206

MIGUEL HIDALGO , GCIUDAD DE
MEXICO

11529, MX

Régimen Fiscal:

Clave de Uso CFDI:
Nacionalidad:

<
g
E

plemento Detallista
4 ‘omplemento Carta Porte

_sComplements Comercio £

{II

RFc: | DPM140627140

Municipio:

Colenia:
calle: | HOMERO
CURP:
206

No. Ext. :

No. Int. :

Pais: | WMEX - México

MIGUEL HIDALGO

Razon
Social:

v Estado:
Localidad:

CP:

E-mail:

DU PONT MEXICANA £

CIUDAD DE MEXICO

11529
victoria.alvarado@chem

| Nacional M

Uso CFDI:

Régimen
Fiscal:

== ==

Fecha de actualizacion:

24/10/2024
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| 601- General de Ley P1 v |
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Agregar Nuevo Cliente al emitir

Si al buscar el cliente no se encuentra, se tiene la opcidn de agregar el cliente sin tener que
dirigirse al catdlogo Clientes, solo haga clic en el botdn “Nuevo” y se mostrardn los campos
en blanco para ingresar los datos del cliente a registrar, para finalizar y agregar al cliente al
catdlogo, haga clic en el botén “Aceptar”.

=
2 Complemento Detallista

Thgresa 105 oatos aercnenee._ |

rec:  DPM140627140 Faziu DU PONT MEXICANA &
Social:
pais: | MEX - México v Estado: CIUDAD DE MEXICO

MIGUEL HIDALGO

Localidad:
Colonia: [ 11529
Calle: HOMERO E-mail: victoria.alvarado@chem
CURP: Nacionalidad: = Nacional -
No.Ext ;| 200 usocror, | G0 Adwscandem v
No.lnt.: Régimen [ 601 . General de Ley P v |
Fiscal:

g

Complementos

Los complementos son opcionales y son determinados por el SAT, de acuerdo con las
disposiciones particulares para un sector o actividad especifica.

Eiemplos XML:

e XML sin complementos.

<%aml version="1.0" encoding="utf-8"2>
[F]<cfdi:Comprobante xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/cfd/4 http://www.sat.gob.mx/sitio internet/cfd/4/cfdv40.xsd" xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001 /7ML
<cfdi:Emisor REC="EKU9003173CO" Nombrs="ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV" RegimenFiscal="601" FacAtrAdguirente="0000000000" />
<cfdi:Receptor REc="PP0170424A51" Nombre="PRANA POWER" DomicilioFiscalReceptor="11000" RegimenFiscalReceptor="601" UsoCEDI="GD1" />
[ <cfdi:Conceptos>
<cfdi:cConcepto cClaveProdssrv="80131502" Noldentificacion="LOCAL" Cantidad="1.00" ClaveUnidad="E48" Unidad="Unidades" Descripcion="Renta local A-101 ubica
</cfdi:Conceptos®
<cfdi:Complemento><tfd:TimbreFiscalbigital UUID="a349baa6-Tela-dedd-830f-aBa2c0B8d6aBd" FechaTimbrado="2022-05-04T12:40:36" Version="1.1" SelloCED="ZqJfpDD5)
<ccfd:ECFD version="1.0">
<ecfd:Documento ID="T33234">
<ecfd:Encabezade>
<ecfd:IdDoc>
<ecfd: >1</ecfd: >
<ecfd: 1900</scfd:
<ecfd:Tipor33</ecfd:Tipo>
<ecfd:Folic>234</ecfd:Folio>
<ecfd:Estado>ORIGINALS/ecfd:Estado>

<ccfd:FechaEmis>2022-05-04T12:40:29</ccfd: FechaEmis>
<ecfd:FormaPago>PPD</ecfd: FormaPago>
<ccfd:MedioPago>99</ccid: MedioPaga®

<eefd: edici. /ectd: dicion>

<ecfd:Exportacion»01</ccfd: Exportacion>
= </ecfd:IdDoc>

<ecfd:NmbEmisor>ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV</scfd:NmbEmisor>

<ecfd: rente Jectd: rente>
<ecfd:DonFiscal>
<scfd:Calle>Calle</ecfd:Calle>
<ecfd:NroExterior>23</ecfd:NroExterior>

= <ecfd:ExEmisor>
<ecfd:RFCEMiscr>EKU9003173C0</ccfd: RFCEMiSor>

<scfd:NroInterior>47</ecfd:Nrolnterior>
<ecfd:Estado>MEX</ecfd:Estado>
<ecfd:Pais>MEX</ecfd:Pais>
<ecfd:CodigoPostal>01100</scfd: CodigoPostal>
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e XML con complementos.

~

nidades" Descripcion="TAC2002A1388 MA

RToSTATT USITITIcadsUrIgen=T0T InosteIns Enre T TIESTEREIoUS D=0 03T T

="47" Colonia="0472" Localidad="03" Municipio="039"

="JAL" Pais="MEX" CodigoPos

imRegTdTrib="3012370910">
Calle="20 AVENIDA A" Estado="TX" Pais="USA" CodigoPostal="01001" />

UMRegTATrib="XEX®01010100" Nombre="ELEVADORES OTIS S DE RL DE GV">
11e="DE LA IGLESIA DE FATIMA" Municipio="SAN JO" Estado="COSTA" Pais="CRI" CodigoPostal="0000" />

dentificacion="MAQUINA PARA E" FraccionArancelaria="8425390200" CantidadAduana="1" UnidadAduana="06" ValorUnitarioAduana=r1438.00"
</,
<tid TUID="60£0E£27 6aBe- 4601 b0ad dl/50£88bc2c" Fechalimbra 22-08-21T11:20:02" Version="1.1" Se1loCED="drJwFF+FJtiMBhd3aEY6vA£d+as
<cfd "http://www.edxsolutions.com/sch strict" xsi:sch on="http://www.edxsolutions.com/schemas/strict http://www.edxsolution
<ect ">

33208">

Aprob>1</ccfd:NroAprob>
<ecfd:AnoAprob>1900</ecfd: AnoAprob>
<ecfd:Pipo>33</ecfd:Tipa>
Folio>208</ecfd:Folio>
>ORIGINAL</=cfd: Estado>

11:19:50</=cfd: FechaBmis>

0 :LugarExpedicion>
on>02</scEd: Exportacion>

Carta Porte
Para iniciar con el llenado de carta porte debbemos dar clic en el

, 'u Complemento Carta P;:
botdn Complemento Carta P. :

Esto abrird un modal en el que le solicitaran los datos divididos de
la siguiente forma Datos Generarles, Ubicaciones, Mercancias y Figura Transporte las cuales
se describen de forma detallada a continuacion.

Datos Generales Ubicaciones Mercancias Figura Transporte

Datos generarles
En esta seccion de datos generales
solicitara la siguiente informacion:

*Transporte Internacional? | Si ~ | Entrada/Salida | Entrada - |

Vla'|[]1 - Autotransporte | Distancia Recorrida |[] 01 |

Pais Origen/Destino: | MEX - México |

Transporte internacional: Para este a3
. ancelar
campo solo tfenemos dos opciones

Si/No.

Entrada/Salida: Para esta opcidn sé tiene que indicar si la mercancia es de entrada o salida.
Via: Aqui se tiene que escribir la via de salida o entrada de la mercancia.

Distancia recorrida: En este campo se aceptan niUmeros con punto decimal para indicar el
total de la distancia recorrida del viaje en kildbmetros.

Pais Origen/Destino: Clave del pais de origen o destino de los bienes y/o mercancias que se
trasladan a través de los distintos medios de transporte.
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Ubicaciones

En esta seccion se registran los domicilios que reflejan el origen y/o destino de los bienes o
mercancias que se trasladan por distintos medios de transporte.

Para poder llenar dicha seccién existen dos Opciones las cuales son Carga Manual y Carga
Masiva.

Carga Manudl
Se compone de llenar de forma manual todos los campos que se encuentran en la parte
superior del siguiente encabezado:

A continuaciéon, vemos la seccion general

en la que se requiere llenar los siguientes
Tipo de Ubicacion | Selecciona una opcién v TpodeEstacion | datos:
H"Fb,% 'm”;f‘% Tipo de Ubicacién: Corresponde al origen
Nevegacin ifco [Selsccions una opodr ] Fecha Saisalmm 487 yyyy ——1-- o destino de las ubicaciones para el
L traslado
Direccién Tipo de Estaciéon: Campo para registrar la
R e clave del catdlogo tipo de estacion por el
Nomeroc ] == I que pasan los bienes o mercancios.
;‘“:% “':‘d% Ejemplo “Origen Nacional”.
N S ID Ubicacion: clave que sirve para
identificar el punto de salida o entrada de

los bienes y/o mercancias que se trasladan
a fravés de los distinfos medios de
transporte, la cual estard integrada de la
siguiente forma: para origen el acronimo “OR” o para destino el acronimo “DE” seguido de 6
digitos numéricos asignados por el contribuyente que emite el comprobante para su
identificacion. Ejemplo OR000435

RFC: Campo para registrar el RFC del remitente o destinatario de los bienes o mercancias que
se frasladan.

Nombre: Campo para registrar el nombre del remitente o destinatario de los bienes o
mercancias.

NUmero de identificacion o registro fiscal: Campo para registrar el registro fiscal del pais de
residencia para los efectos fiscales del remitente o destinatario.

Residencia Fiscal: Campo para registrar la clave del pais de residencia. Ejemplo “Estados
Unidos™.

NUmero de estacion: Campo para registrar la clave del nUmero de estacion. Ejemplo
“PMOO1".

Navegacion de tfrafico: Campo para registrar el tipo de puerto por el que se documentan los
bienes o mercancias. Eiemplo “Cabotaje”.

Fecha Sdalida: Registrar la fecha y hora estimada en la que salen o llegan los bienes o
mercancias.

Distancia Recorrida: Campo para registrar la distancia recorrida en kilbmetros de la ubicacion
origen a la Destino Parcial o Final. Eiemplo “1431.02".

TipoUbicacion || TipoEstacion || Distancia || IDUbicacion || RFC || Nombre |[NumRegO|[ResFiscall[]

Reglas de Clasificacién:  Forma de Fecha de actualizacion: Pagina:
Confidencialidad USO INTERNO  distribucion: 24/10/2024 26
PDF Digital



Mis €2)-FoLios

Y por Ultimo agregamos los datos de la direccion de origen y/o destino de los bienes o
mercancias:

Direccion
*Calle | | No. E:«'terior:| |
Mo. Interior | | Colonia:| |
Localidad | | Referen:ia:| |
Municipio | | *Esiadc:| |
*Pais | | *CP:| |

Una vez llenado los datos se tiene que dar clic en Agregar Ubicacion y
repetir este proceso para todos los puntos intermedios si es que existen.

En la tabla superior podrd visualizar las Ubicaciones agregadas y con el
botdn de la derecha podrd eliminar el registro.

[ Tipoubicacion |[ TipoEstacion |[ Distancia || IDUbicacion || RFC |[ Nombre ]|[NumRegO][ResFiscal|[ |
Origen 01 - Qrigen ‘OR0D00435 HAXFD10101000 kearla MEX - »
Nazianzl Reyes Misicn

Carga Masiva
Para poder realizar la carga masiva se utilizardn los campos que estdn en la parte superior del
siguiente encabezado:

*Haga clic en "Descargar Plantilla”.
*Abra el archivo Excel y llene los datos de |a pestafia Ubicaciones.
*Haga clic en Seleccionar archivo e importe el archivo de sus documentos y haga clic en Subir Archivo.

[ Elegir archivo | No se eligio ningiin archivo [ Descargar Plantilla |

Siguiendo las instrucciones mencionadas en el portal, deberd realizar los siguientes pasos:
e De clic en "Descargar Plantilla” y obtendrd un archivo Excel como el que se muestra a
continuacion:

bicaciones
o ubicacién e det

3 CEMERAL
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e Seleccione la Pestana “Ubicaciones” y podrd ver las secciones que componen
(General y Direccién), deberd ingresar los datos respetando una fila por cada

Ubicacion.
Eilemplo:
A B [ u E F
1
2
SmartDocs
; :
4 GEMERAL
5 |TIPO UBICACION TIPO ESTACIOM DISTAMCIA 1D UBICACION RFC MOMEBRE MNUMER
6 |0rigen intermedia 0.01 OROOOO0D XAXX010101000 EMPAQUES PLEGADIZOS MODERNOS S DERLDECV
7 |Destino intermedia 0.01 DDOO000D XAX¥X010101000 EMPAQUES PLEGADIZOS MODERMNOS S DERLDE CV
8
Q

e Como Ultimo paso y una vez cargados y guardados los datos, deberd dirigirse EDX-
PAC y dar clic en “Elegir Archivo”, seleccionar el archivo Excel generado
anteriormente y dar clic en “Subir Archivos”

€ Open x pre
- v 4 ; » ThisPC » Downloads » v D Search Downloads yel
Organize + New folder =~ [ o
[ Pruebas ~ Name Date mccl‘i‘fi&d Type ol
B Rretaint

@ PlantillaTransporteFerroviaric Microsoft Ex | "Carga masi

« [ This PC — @Phr‘lt\”ﬂ Microsoft Ex
. | SEATE000 Type: Microsoft Excel Worksheet g Fije
_J 3D Objects Ie Authors: ASUS v
[Z T AutoTransnnrte Federal

Size: 16.7 KB XM File
- ‘ e 317 > —
S N Date modified: 9/17/2021 2:43 PM

File name: | v| Todos los archivos ~

en Subir Archiy

- ‘ Eleqgir archivo | No se eligid ningun archivo Subir Archivo | Desi

En caso de que no se presenten errores, el portal le mostrara el siguiente mensaje:

El archivo se cargo de forma correcta.

Y en la tabla inferior podra ver las Ubicaciones cargadas, con el boton rojo podra
eliminar el registro de la fila correspondiente.

Agregar Ubicacion

| TipeUbicacion || TipoEstacion || Distancia || IDUbicacion || RFC || Nombre ||HumRegO||ResFiscal||:|
Origen 101 - Crigen ORO000435 HAXX010101000 karla MEX - »
Macional Reyes Mésxico
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Mercancias
Seccion requerida para registrar la informacion de los bienes o mercancias que se frasladan
en los distintos medios de transporte.

Para poder llenar dicha seccion existen dos Opciones las cuales son Carga Manual y Carga
Masiva.

Carga Manudl
Se compone de llenar de forma manual todos los campos que se encuentran en la parte
superior del siguiente encabezado:

Peso Bruto total: Seccidn para registrar el peso bruto total de los bienes o mercancias.
Unidad de peso: Campo pararegistrar la clave de unidad de medida estandarizada del peso.
Ejemplo “Tonelada”.

Peso neto total: Campo para registrar la suma de los valores registrados en el campo peso
neto de la seccion detalle mercancias de la seccidn mercancia.

No. Total Mercancias: Campo para registrar el total de los bienes o mercancias.

Cargo por fransaccion: Campo opcional para registrar el importe pagado por la fransacciéon
de los bienes o mercancias.

*Peso Bruto total | | *Unidad de peso"

Peso neto total | | *No. Total Mercancias:‘

Cargo x transaccion | |

Seccidén requerida para registrar la informacion de los bienes o mercancias que se trasladan.

Bienes transportados: Campo para registrar la clave del producto. Eiemplo “Zapatos hombre
para”.

Clave STCC: Campo opcional para registrar la clave del producto conforma al catdlogo del
estdndar para la transportacion
de productos (STCC). Ejemplo

*Peso r\eio:| *Peso Tara |

Mercancia

“Stock de corte de bota vy
ZOpOTO” E!lenesiraneportadus:| | Clave STCC: | |

o o7 . Descrip:\én:| | Cantidad | |
Descripcion: Campo para et | | | |
I’egiSTI’OI’ |O descrlpCién de |OS Dimensicnes-| | IMaterial Pa\igroan| Seleccione una opcion V|
blenes o merCOnCiOS' Cve. Mat. Pellgroso:| | Embalaje: | |
Cantidad: Campo para registrar s s | *Peso enkKios| |
|O Conﬂdod de |OS bienes O Valor |re|cancia:| | Moneda | |
mercancias. Ejemplo: 12512.00000 Fen| | = |
Clave Unidad: Compo pOrO *Unidatheso'| : *Peso Bruto | :

|

registrar la clave de medida
estandarizada. Ejemplos A75
Unidad: Campo para registrar la

Mo. Piezas:|

Cantidad Transporta

unidad de medida propia de los ,

bienes o mercancias. Ejemplo KG
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Dimensiones: Campo para registrar las medidas del empaque de los bienes o mercancias.
Ejemplo *“00/00/00cm™.

Material Peligroso: Campo para registrar si los bienes o mercancias que se trasladan son
considerados material peligroso.

Cve. Mat. Peligroso: Campo para registrar el tipo de material peligroso. Ejemplo “"CARGAS
DISPERSORAS (Producto o material explosivo)”.

Embalaje: Campo para registrar la clave del tipo de embalaje. Ejemplo 4F, 4G, 4H1
Descripciéon Embalaje: Campo para registrar la descripcion del embalagje.

Peso en kilos: Campo pararegistrar el peso en kilogramos de los bienes o mercancias. Eemplo
21231.02

Valor Mercancias: Campo para registrar el monto del valor de los bienes o mercancias.
Ejiemplo 15611.7129200

Moneda: Campo para registrar la clave de la moneda contenida en el catdlogo del CFDI.
Ejemplo peso mexicano

Fraccion arancelaria: Campo para registrar la clave de la fraccidon arancelaria. Ejemplo
64011002.

UUID Comercio Exterior: Campo para registrar el folio fiscal o UUID. Ejemplo “5FB2822E-396D-
4725-8521-CDC4BDD20CCF".

Unidad peso: Campo para registrar la clave unidad de medida estandarizada del peso.
Ejiemplo Tu

Peso Bruto: Campo para registrar el peso total bruto. Ejemplo 212418.011

Peso Neto: Campo para registrar el peso fotal neto de los bienes o mercancias. Ejemplo
927384.12

Peso Tara: Campo para registrar el peso bruto, menos el peso neto de las mercancias que se
trasladan. Ejemplo 21523.932

No. Pieza: Campo para registrar el nUmero de piezas de los bienes o mercancias que se
trasladan. Ejemplo 4235

Por cada Mercancia agregada puede anadir las Cantidades transporta que desee en la
siguiente seccion:

Cantidad Transporta

*Cantidad: | | *ID Onigen | |

=D Destino:| | Clave Transporte | |

Agregar Cantidad

Cantidad: Campo para registrar el nUmero de bienes o mercancias que se tfrasladan en los
distinfos medios de transporte. Ejemplo 635482.000000

ID Origen: Campo para registrar la clave del identificador del origen. Ejemplo OR000687.

ID Destino: Campo para registrar la clave del identificador del destino. Ejemplo DE000423.
Clave Transporte: Campo para registrar la clave del catdlogo del complemento carta porte.
Ejemplo Autotransporte Federal.
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En la tabla superior podrd visudlizar las otz s P iy

Conjndoc;!es ’rropsp.or’fo ogrequos y con el Cantided]| 1D origen|| 5.0 |+ €= eiiminar
botdn rojo podrd eliminar el registro. =
1 OROOCO01 DEOODOO1 01 - x

Autotransporte

Por cada Mercancia agregada puede anadir los Pedimentos que desee en la siguiente
seccion:

Pedimentos

Pedimento: nUmero de pedimento de importacién que se encuentra asociado con el
traslado de los bienes y/o mercancias de procedencia extranjera para acreditar la legal
estancia y fenencia durante su traslado en territorio nacional.

En la tabla superior podrd visualizar los Pedimentos Agregados
Pedimentos agregados y con el botdn : -
. RN . Pedimento ||EI|m|nar
rojo podrd eliminar el registro.
21 11 0000 DO0000n x

Por cada Mercancia agregada puede anadir las Guias de Identificacion que desee en la
siguiente seccion:

Guias ldentificacién

*Miamero | | *Descripcion |

pos | |

NUmero: NUmero de guia de cada paquete que se encuentra asociado con el fraslado de
los bienes y/o mercancias en territorio nacional.

Descripcion: Descripcién del contenido del paquete o carga registrada en la guia, o en el
nUmero de identificacion, que se encuentra asociado con el traslado de los bienes y/o
mercancias dentro del territorio nacional.

Peso: Indica en kilogramos, el peso del paquete o carga que se estd trasladando en territorio
nacional y que se encuentra registrado en la guia o el nUmero de identificacion
correspondiente.
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. L. . . Guias Agregados
En la tabla superior podra visualizar las guias agregadas y

con el botén rojo podrd eliminar el registro. [_Nimero ]| Descripcién || Peso |[Etiminar]
12345678810 descripoidn gui 0001 x

Una vez cargados los datos de la Mercancia, Cantidad Transporta, Pedimentos y Guias,
damos clic en Agregar Mercancias

En la tabla superior podrd visualizar las mercancias agregadas y con el botén rojo podrd
eliminar el registro y con el botdn verde podrd agregar Cantidades transporta para esa
mercancia.

Lista de Mercancias Agregadas

Bienes ||CIaveSTCC|| Descrip ||Cantidad||C\rLInidad||Unidad||Dimension||MatFeligrcsn||CvMatPeIigruso||Eliminar

11141804 Desechos 2940 ATE - kg o
- papel freight ton Ve

Desechos
de pape!

Seccidn para elegir el tipo de fransporte:
Seleccione el transporte:

Autotransporte Federal '@' Transporte Maritimo ':3 Transporte Aereo ':::' Transporte Ferroviario O

Avutotransporte Federal
Permiso SCT: Campo para registrar la clave del fipo de permiso proporcionado por el SCT.
Ejemplo Transporte privado de carga.

Num. Permiso SCT: Campo para registrar el nUmero del permiso otorgado por la SCT. Ejemplo
OX2XTXZOX5X0X3X2X1X0

Autotransporte Federal

*Permiso SC_:| *MumPermisoSCT.

Seguros.

Aseguradora Resp Civil: Nombre de la aseguradora que cubre los riesgos por responsabilidad
civil del autotransporte utilizado para el traslado de los bienes y/o mercancias.

Pdliza Resp Civil: NUmero de pdliza asignado por la aseguradora, que cubre |os riesgos por
responsabilidad civil del autotransporte utilizado para el traslado de los bienes y/o
mercancias.
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Aseguradora Med Ambiente: Nombre de la aseguradora, que cubre los posibles danos al
medio ambiente (aplicable para los transportistas de materiales, residuos o remanentes y
desechos peligrosos).

Pdliza Med Ambiente: NUmero de pdliza asignado por la aseguradora, que cubre los posibles
danos al medio ambiente (aplicable para los transportistas de materiales, residuos o
remanentes y desechos peligrosos).

Asegura carga: Nombre de la aseguradora que cubre los riesgos de la carga (bienes y/o
mercancias) del autotransporte utilizado para el traslado.

Pdliza Carga: NUmero de pdliza asignado por la aseguradora que cubre los riesgos de la
carga (bienes y/o mercancias) del autotransporte utilizado para el traslado.

Prima Seguro: Valor del importe por el cargo adicional convenido entre el transportista y el
cliente, el cual serd igual al valor de la prima del seguro contratado, conforme a lo
establecido en la cldusula novena del Acuerdo por el que se homologa la Carta de Porte
regulada por la Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte Federal, con el complemento
Carta Porte que debe acompanar al Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

Seguros
*Asegura Resp Civil: | *PolizaRespCivil: | |
AszegquraMedAmbien: | PalizaMedAmbisn: | |
Asegura Carga:l | Paliza Carga:l |
|

Prima 53gurc:|

Identificacion Vehicular:

ConfigVehicular: Campo para registrar la clave de nomenclatura del autofransporte. Eemplo
Servicio de Gruas

Placa VM: Campo para registrar el valor de la placa vehicular del autofransporte que es
utilizado para transportar los bienes o mercancias. Ejemplo KW72828

Ano Modelo VM: Campo para registrar el ano del autotransporte. Eiemplo 2000

Identificacion Vehicular

*ConfigWehicular: | | *PlacaVM:

*Afio Modelo VI |

Seccion requerida para registrar la informacién del remolque o semirremolques que se
emplean con el autotransporte para el traslado de los bienes 0 mercancias.

SubTipo de Remolque: Campo para registrar la clave del subtipo de remolque. Ejemplo Caja.
Placa: Campo para registrar la placa. Ejemplo KW72828

Remolques
*Sub Tipo Remolque: *Placa:
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Damos clic en Agregar Remolque para registrar los datos

En la tabla superior podrd visualizar las Ubicaciones agregadas y con el botdn de la
derecha podra eliminar el registro.

Subtipo Remolgue

Flacas II

CTROO2 - Caje

Transporte Maritimo

Seccién para registrar la informacién que permita la identificacion de la embarcacién por
medio del cual se transportan los bienes 0 mercancias, via maritima.

Permiso SCT: Campo
para registrar la clave
del fipo de permiso

Permiso SCT: |

MNum Permiso SCT:|

Nombre Aseguradora: |

MNum Poliza Seguro:|

proporcionodo por |O *Tipo Embarcacion: | "l-v-latricula:|
SCT , el cual debe *Numero OMI: | Afio Embarcacion:|
COI’reSpOnder a IO MNombre Embarcacion: | *Nacionalidad Emb |
navegacion que se

estd utilizando para el

. *Num. Certificado ITC:
fraslado de los bienes |

Es.|cra:|

|
|
|
|
|
*Un. De Arqueo Bruto: | | *TipoCarga: |
|
|
|
|
|

o mercancias. Manga: | Calado |
Ejemp|o “Permiso Linea Naviera: | *Nombre Agente:|
’remporol para *No. Autorizacion N.- | No. Viaje:|
novegqaon de No. Conocimiento E.:

cabotagje”

Num Permiso SCT:

Campo para registrar

el nUmero de permiso proporcionado por la SCT para la navegacién. Ejemplo:
00Z00X00Z00X00Z00XZ1

Nombre Aseguradora: Campo para registrar el nombre de la aseguradora que cubre el
seguro de proteccion e indemnizacioén por responsabilidad civil de la embarcacion. Eemplo
“La Villa Esp0 S A de C V"

Num Poliza Seguro: Campo para registrar el nUmero de pdliza asignado por la aseguradora
para la proteccién e indemnizacién por responsabilidad civil de la embarcacioén. Ejemplo:
368549

Tipo Embarcacién: Campo para registrar la clave de identificacion del transporte del tipo de
embarcacién. Eiemplo: Pesquero

Matricula: Campo para registrar el niUmero de la matricula o registro de la embarcaciéon que
es utilizada para transportar los bienes o mercancias. Eiemplo: 501&&38

Numero OMI: Campo para registrar el nUmero de identificacion asignado por la Organizacion
Maritima Internacional a la embarcacién encargada de transportar los bienes o mercancias.
Ejemplo: 8655748

Ao embarcacion: Campo para registrar el aio de la embarcacion en la que se transportan
los bienes o mercancias. Eiemplo: 2000

Fecha de actualizacion: Pagina:
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Nombre Embarcacion: Campo para registrar el nombre de la embarcacion en la que se
transportan los bienes o mercancias. Eiemplo: TransportadoraFloAbra

Nacionalidad Embarcacion: Campo para registrar la clave del pais correspondiente a la
nacionalidad de la embarcacion que fransporta los bienes 0 mercancias. Ejemplo: México
Un. De Arqueo Bruto: Campo para registrar el valor de las unidades de arqueo bruto conforme
a las medidas internacionales definidas por el ITC para cada tipo de bugue o embarcacion
en la que se transportan los bienes o mercancias. Ejemplo: 7582.023

TipoCarga: Campo para registrar la clave el tipo de carga bajo el cual se fipifican los bienes
O mercancias que se transportan en la embarcacion. Ejemplo: Carga General Suelta

Num. Cerlificado ITC: Campo para registrar el nUmero del certificado emitido por la ITC para
la embarcacion o bugue que fransporta los bienes o mercancias. Ejemplo: 00X00X00X85
Eslora: Campo para registrar la longitud de eslora, definida en pies, con la que cuenta la
embarcacién o bugue en el que se transportan los bienes o mercancias. Eiemplo: = 190.05
Manga: Campo para registrar la longitud de manga, definida en pies, con la que cuenta la
embarcaciéon o buque en el que se transportan los bienes o mercancias. Ejemplo: 48.24
Calado: Campo para registrar la longitud del calado, definida en pies, con la que cuenta la
embarcacion o buque en el que se fransportan los bienes o mercancias. Ejiemplo: 15.66
linea Naviera: Campo opcional para registrar el nombre de la linea naviera autorizada de
gestionar el traslado de los bienes o mercancias via maritima. Ejemplo: TransportadoraFloAbra
Nombre Agente Naviero: Campo requerido para registrar el nombre del agente naviero
autorizado para gestionar el fraslado de los bienes o mercancias via maritima. Ejemplo: La
Vila EspO S Ade CV

Num Auvutorizacion Naviero: Campo requerido para expresar el nimero de registro de
autorizacibn como agente naviero consignatario emitido por la SCT. Ejemplo:
SCT418/013/2018

No. Viaje: Campo para registrar el nUmero del viagje con el que se identifica el tfraslado de los
bienes o mercancias en el buque o embarcacion. Ejemplo: 65248

No. Conocimiento Embarque: Campo para registrar el nUmero de conocimiento de
embarque que identifica el tfraslado de los bienes o mercancias. Ejemplo: 84595

Contenedores:

Seccién requerida para registrar los datos del contenedor en el que transportan los bienes o
mercancias.

Matricula Contenedor. | | Tipo Contenedor| |

MNum Precinto: | |

Matricula contenedor: Campo para registrar la matricula o nUmero de identificacion del
contenedor maritimo donde se fransportan los bienes o mercancias, el cual estd infegrado
por el cédigo del propietario, el nUmero de serie y el digito de control. Eiemplo: T&R&L&00000
Tipo Contenedor: Campo para registrar el tipo de contenedor maritimo donde se transportan
los bienes o mercancias. Ejemplo: Contenedores estdndar de 10FT

Num precinto: Campo para registrar el nUmero de sello o precinto de los contenedores
maritimos que son utilizados para transportar los bienes o mercancias. Ejemplo: 5398745
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En la tabla superior podrd visualizar los contenedores agregados y con el botdn de la derecha
podrd eliminar el registro.

[ Matricula [ Tipo [ Precinto [

mafricula CMO0 - Contenedares refrigeradas de 20FT nurm precinbo b

Transporte Aéreo

Seccion para registrar la informacién que permita la identificacion del transporte aéreo por
medio del cual se trasladan los bienes o mercancias.

Transporte Aereo

*Permiso SCT. | *Mum Permiso SCT. |

Mafricula Aeronave | Nombre Aseg |

Mo. Poliza Seguro | *NumereGuia |

Lugar Confirato | *Cadigo Transportista

RFC Embarcador | MumRegldTrib Emk |

Res. Fis. Embarcador | Mombre Embarcador. |

Permiso SCT: Campo para registrar el tipo de permiso proporcionado por la SCT o la para el
tfransporte de bienes o mercancias via aérea. Eiemplo: Permiso para el servicio aéreo

Num Permiso SCT: Campo para registrar el nUmero de permiso o algun valor andlogo
proporcionado por la SCT o la autoridad andloga, para el fransporte de bienes o mercancias
via aérea. Ejemplo: 00Z00X00Z00X00Z00ZX1

Matricula Aeronave: Campo para registrar el nUmero de matricula de la aeronave que opera
en territorio nacional y que se compone de valores alfanuméricos mds el cardcter especial
de guion medio (-), con una longitud de hasta 10 posiciones. Ejemplo: = &&-MEX

Nombre Aseguradora: Campo para registrar el nombre de la aseguradora que cubre los
riesgos del medio que transporta los bienes o mercancias. Ejemplo: La Villa Esp0 S A de C V
No. Poliza Seguro: Campo para registrar el nimero de pdliza asignado por la aseguradora
para la proteccion e indemnizacion por responsabilidad civil de la aeronave que transporta
los bienes o mercancias Ejemplo: 368549

NumeroGuia: Campo para registrar el niUmero de guia aérea con el que se frasladan los
bienes o mercancias. Ejemplo: 803117555500

Lugar Contrato: Campo para registrar el lugar, entidad, regién, localidad o andloga, donde
se celebrd el contrato para el traslado de los bienes o mercancias. Ejemplo: MEX

Cédigo Transportista: Campo para el cédigo que tiene asignado el transportista. Ejemplo: All
Nippon Airways LTD

RFC Embarcador: Campo para registrar el RFC del embarcador de los bienes o mercancias
que se trasladan y debe estar en la lista de contribuyentes inscritos no cancelados del SAT.
Ejiemplo: FIMA420127R44
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NumRegldTrib Embarcador: Campo para registrar el nUmero de identificacion o registro fiscal
del pais de residencia para los efectos fiscales del embarcador de los bienes o mercancias
que se frasladan, cuando sea residente en el extranjero. Ejemplo: 121585958

Residencia Fiscal Embarcador: Campo para registrar el pais de residencia para efectos
fiscales del embarcador de los bienes o mercancias. Ejemplo: Estados Unidos

Nombre Embarcador: Campo para registrar el nombre del embarcador de los bienes o
mercancias que se trasladan, ya sea nacional o extranjero. Ejemplos: Rafaeli Camposorio
Ruizo

Transporte Ferroviario

Seccion para registrar la informacién que permita la identificacion del carro o contenedor en
el que se transportan los bienes o mercancias, via férrea.

Transporte Ferroviario

*Tipo De Servicio | | Mom. Aseguradora | |

Num Poliza Seguro | | Tipo de Trafico | |

Tipo De Servicio: Campo para registrar el tipo de servicio proporcionado para el fraslado de
los bienes o mercancias via férrea. Eiemplo: Carros Ferroviarios

Nombre Aseguradora: Campo para registrar el nombre de la aseguradora que cubre los
riesgos para el traslado de los bienes o mercancias via férrea. Ejemplo: La Villa Esp0 S A de C
\

Num Poliza Seguro: Campo para registrar el nUmero de pdliza asignado por la aseguradora
para la proteccion e indemnizacion por responsabilidad civil para el traslado de los bienes o
mercancias via férrea. Ejemplo: 368549

Tipo de Trdfico: Tipo de trdfico (interrelacion entre concesionarios) para realizar el fraslado de
los bienes y/o mercancias por via férrea dentro del territorio nacional.

Derechos de paso:

Seccion para registrar los tipos de derechos de paso cubiertos por el transportista en las vias
férreas de las cuales no es concesionario o asignatario, asi como la distancia establecida en
kilbmetros.

Derechos de paso

*Tipo Derecho De Paso | *KilometrajePagado | |

Tipo Derecho De Paso: Campo para registrar el derecho de paso pagado por el tfransportista
en las vias férreas de las cuales no es concesionario o asignatario. Ejemplo: Via férrea del
Noroeste (Actualmente Kansas City Southern de México, S.A de C.V.)

Reglas de Clasificacién:  Forma de Fecha de actualizacion: Pagina:
Confidencialidad USO INTERNO  distribucion: 24/10/2024 37
PDF Digital



Mis € )-FOLIOS

KilometrajePagado: Campo para registrar el total de kildbmetros pagados por el tfransportista
en las vias férreas de las cuales no es concesionario o asignatario con el derecho de paso.
Ejemplo: 154863.05

En la tabla superior podrd visualizar los derechos de paso agregados y con el botdn de la
derecha podrd eliminar el registro.

[ Tipo If Kilometraje I

CDPO7S - Via férrea de Chizpas, del Mayah, y a los que presien servicio de 154863.05
transporie fermviara en el corredor ded Isimo de Tehuasrepes (sclualiments b
Lineas Chiapas y Mayak)

Carro

Seccion pararegistrar la informacion que permite identificar los carros en los que se trasladan
los bienes o mercancias via férrea.

Carro
*Tipo Carmro: | | *Mafricula Carro: | |
*Guia Can'o:| | *Toneladas Metas Carrc-:| |

Tipo Carro: Campo para registrar el tipo de carro utilizado para el traslado de los bienes o
mercancias via férrea. Ejemplo: Furgdn

Matricula Carro: Campo para registrar el nUmero de contenedor, carro de ferrocarril o
nUmero econdmico del vehiculo en el que se trasladan los bienes o mercancias via férrea.
Ejemplo: 501-&&-8

guia Carro: Campo para registrar el nUmero de guia asignado al contenedor, carro de
ferrocarril o vehiculo en el que se frasladan los bienes o mercancias via férrea. Ejemplo:
123456789012345

Toneladas Netas Carro: Campo para registrar la cantidad de las foneladas netas contenidas
en el contenedor, carro de ferrocarri o vehiculo en el que se trasladan los bienes o
mercancias via férrea. Eiemplo: 1.023

En la tabla superior podrd visualizar carros agregador, con el botdn rojo podrd eliminar el
registro y con el botén verde habilitard la seccién Contenedores para poder agregar los
contenedores que desee para ese carro.

| TipaCarre || MatriculaCarre || GuiaCame ||T0ne|ada5r|et,a5(:am:-" Agregar || |
TC01 - Furgdn matricuia i tonelsdas + X

Contenedores:

Seccion para registrar el tipo de contenedor o vagdén en el que se trasladan los bienes o
mercancias via férreaq.

Tipo Contenedor Carro: Campo para registrar el tipo de contenedor o vagdn en el que se
traslada los bienes o mercancias. Ejemplo: Contenedor de 6.1 Mts de longitud
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Peso Contenedor Vacio: Campo para registrar el peso en kilogramos del contenedor vacio
en el que se trasladan los bienes o mercancias. Ejemplo: 1.023

Peso Neto Mercancia: Campo para registrar el peso neto en kilogramos de los bienes o
mercancias que frasladan en el contenedor. Ejemplo: 1.023

En la tabla superior podrd visualizar los I TipoCarro | MatriculaCarro || GuiaCarro |
contenedores agregados, con el =l R 1A x

botdn rojo podrd eliminar el registro.

Carga Masiva
Para poder realizar la carga masiva se utilizardn los campos que estdn en la parte superior del
siguiente encabezado:

arga Masiva

*Haga clic en "Descargar Plantilla”.

*Abra el archivo Excel y llene los datos de las pestarias MercanciaGral, Mercancia, MercanciaCT,
MercanciaGuias y MercanciaPe.

*Haga clic en Seleccionar archive & importe el archive de sus documentos y haga clic en Subir Archivo.

| Choose File | PlantillaMercancias.xlsx m | Descargar Plantilla |

Siguiendo las instrucciones mencionadas en el portal deberd realizar los siguientes pasos:

e De clic en “Descargar Plantilla” y obtendrd un archivo Excel como el que se muestra a
continuacion:

1
2 nte ur 1.
3 fios Mercancia y MercanciaCT
4 DATOS GEMERALES
5 |PESO BRUTO TOTAL UMIDAD DE PESCO PESO METO TOTAL TOTAL MERCAMNCIAS CARGO POR TRANSACCION
6
? L ]
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
» Ubicaciones MercanciaGral Mercancia MercanciaCT MercanciaGuias MercanciaPe
Reglas de Clasificacién:  Forma de Fecha de actualizacion: Pagina:
Confidencialidad USO INTERNO  distribucion: 24/10/2024 39

PDF Digital



Mis€D-FoLiOs

¢ Seleccione la Pestana “MercanciaGral” vy llene los datos.

NOTA: En esta pestana solo se permite llenar una fila como se muestra en el siguiente
Eiemplo:

Carga Masiva Mercancia

Instrucciones: Llenar unicamente una fila.
MNOTA: Llenar pestafios Mercancia y MercanciaCT
DATOS GEMERALES
FESO BRUTO TOTAL UNIDAD DE PESO PESO METO TOTAL TOTAL MERCAMNCIAS CARGO FOR TRAMNIACCION
kilogramo 2540 1

e Seleccione la Pestana “Mercancia” y podrd ver las secciones que la componen
(Mercancia y Detalle Mercancia), deberd ingresar los datos respetando una fila por
cada Mercancia.

NOTA: El valor de la columna ID debe ser Unico por lo que no se podrd repetir en las
filas.

Eiemplo:

Carga Masiva Mercancia

Instrucciones: Por cada Mercancia agregar una fila.
NOTA: El 1D debe ser Unico.

MERCANCIA
o] BIEMNES TRANSPORTADOS CLAVE STCC DESCRIPCION  CANTIDAD CLAVE UNIDAD UNIDAD DIMENSIONES MATERIAL PELIGROSO CLAVE MATERIAL PELIGROSO EME
1 Desechos de papel Desechos papel 2940 freight ton kg no

e Seleccione la Pestana “MercanciaCT” en la cual deberd ingresar los datos respetando
una fila por cada Cantidad Transporta.
NOTA: El valor de la columna ID es el mismo que el de la pestana Mercancia y el valor
de las columnas ID ORIGEN e ID DESTINO es el mismo que ID UBICACION de la pestana
Ubicaciones

Eiemplo:

2gard una fila.

cia y el ID ORIGEN de ser el mismo
le mismo para el 1D DESTINO

CANTIDAD TRANSPORTA
D CANTIDAD ID ORIGEN 1D DESTIMNG CLAWE TRAMNPORTE
1 0.000001 OROCOOOO DECOOCOO
1 0.000001 OROCOOOO DEOQOOOOL
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e Seleccione la Pestana “MercanciaGuias” en la cual deberd ingresar los datos
respetando una fila por cada Guia.
NOTA: El valor de la columna ID es el mismo que el de la pestana Mercancia

Eiemplo:

1 21121212120 desc2

1 a se debera de agregar una fila

2 €l ID de la pestafia Mercancia

3

4 GUIAS DE IDENTIFICACIOM

5 |ID NUMERD DESCRIPCION PESO

6 1 123456789 descripcion 1.5
7

a

e Seleccione la Pestana “MercanciaPe” en la cual deberd ingresar los datos respetando
una fila por cada Pedimento.
NOTA: El valor de la columna ID es el mismo que el de la pestana Mercancia

Ejemplo:

2 Instrucciones: Por cada Pedimento se debera de agregar una fila
3 NOTA: El ID es el mismo que el ID de la pestafia Mercancia

4 PEDIMEMNTOS

5 |ID PEDIMEMNTO

6 100 00 0000 0000000

7 11111 11131 11311111

f

e Como Ultimo paso una vez cargados y guardados los datos deberd dirigirse al Portal EDX-
PAC y dar clic en “Elegir Archivo”, seleccionar el archivo Excel generado anteriormente y
dar clic en “Subir Archivos”

© Open x pne
« « 4 &> ThisPC » Downloads > v & Sesrch Downlosds )
Organize New folder e~ H @
28 Pruchas A Neme Date modffied Type "
£ Rewilt E3] PlantillaTransporteFemoviario 9 PM  Microsoft Bx | "Carga masi
+ O This PC > 1 Plantilla 9 PM  Microsoft Ex
7 Type: Microsoft Bxc y
230 Gjects L) eeatoteo Type: Microsof Ao File
[ T AutoTransnarte Federl | ¢ 167 pp XMI File ¥
Deskt < o S > [
B Derkiop v Date modified: 8/17/2021 2:43 PM
File name: | [Todoslos archivos v

en Subir Archiy

- ‘ Elegir archivo | No se eligid ningun archivo [ Deg|

En caso de que no se presenten errores, el portal le mostrara el siguiente mensaje:

El archivo se cargo de forma correcta.

Aceptar
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En la secciéon “Mercancias” podra ver los datos cargados de la pestana
“MercanciaGral” vy las tablas se llenaran con los datos infroducidos en sus respectivas
pesatanas como se muestra a continuacion:

Datos Generales

Peso Bruto total |U 002 | Unidad de peso

XCB - Cajon para cerveza |

1 |

Peso neto total | 0.001 | *No. Total Mercancias

Cargo por fransaccion |0 |

Pedimentos Agregados Cantidad Transporta Agregadas
Guias Agregados
Pedimento Eliminar] i D o Clave i
” | | Cantidad | Origen Destino Trans £ [Eliminar|
00 00 0000 0000000 * f 12121 12121 01- % | Niamero || Descripcion || Peso ||EI|m|nﬂr|
1111 1111 1111111 *® GILEE) 123456780 descripgion x
2 Ecr B ) 01 -
Ruohenepattel] L 21121212120 desc2 x

Lista de Mercancias Agregadas

[ Bienes |[ClaveSTCC][ Descrip |[Cantidad][CvUnidad]|[Unidad |[Di ion][MatPeligroso|[ igrosol[Eliminar|
11141804 Desechos 2240 ATE - kg o

- papel freight ton x
Desechos

de pape!

NOTA:La carga masiva para Mercancias solo incluye las secciones antes mencionadas por lo
que es importante llenar manualmente la seccién Transporte (Para mdas detalles dirijase a la
explicaciéon de llenado manual).

Seleccione el transporte:

Autotransporte Federal '-E' Transporte Maritimo ":./‘ Transporte Aereo ":./' Transporte Ferroviario '-:,'

Autotransporte Federal

*Permiso SCT. ‘ | *NumPerrr\soSC':| |

*Nombre Aseguradora ‘ | "NumPcI\zaSegurc:| |

Identificacion Vehicular

*ConfigVehicular: ‘ | "Pla:a\-'rv1:| |

*Afio Modelo VM. | |

Remolques
*Sub Tipo Remolgue ‘ | *Placa:
[ Subtipo Remolgue Il Placas Il
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Figura Transporte
Seccion opcional para registrar los datos de la figura del tfransporte que intervienen en el
traslado.Para poder llenar dicha seccion existen dos Opciones las cuales son Carga Manual
y Carga Masiva.

Carga Manudl

Tipo: Figura de ftransporte Tipos Figura
que interviene en el fraslado oo | rrC| |
de |OS, blenes . y/o Hcmbre:| | No Hegistmﬂscal:| |
mercancias. Ejemplo B R

Residencia F|s:a|.| | Licencia: | |
Operador
RFC: Campo para registrar el *Calle: | No. Exterior. | |
RFC de la ﬁgUI’CI. No Interiol':| | Colonia:| |
I.iCenCia: COmpO DOI’O Lccaliclad:| | Referen:ia:| |
registrar el numero de la | | “Estado| |

icencia o el permiso
otorgado al operador del
autotransporte.

Nombre: Campo para registrar nombre de la figura de transporte que interviene en el fraslado
de los bienes y/o mercancias.

No. Registro Fiscal: Campo para registrar el nUmero de registro fiscal de residencia de la figura
de fransporte.

Residencia Fiscal: Campo para registrar la clave del pais de residencia de la figura de
fransporte

Calle: Campo para registrar la calle del domicilio del(los) tipo(s) de figura transporte.

No. Exterior: Campo para registrar el nUmero exterior del domicilio del(los) fipo(s) de figura
fransporte.

No. Interior: Campo para registrar el nUmero interior del domicilio del(los) tipo(s) de figura
fransporte.

Colonia: Campo para registrar la colonia del domicilio del(los) tipo(s) de figura transporte.
Localidad: Campo para registrar la localidad del domicilio del(los) tipo(s) de figura transporte.
Referencia: Campo para registrar alguna referencia del domicilio del(los) tipo(s) de figura
fransporte.

Municipio: Campo para registrar el municipio del domicilio del(los) tipo(s) de figura tfransporte.
Estado: Campo para registrar el estado del domicilio del(los) tipo(s) de figura transporte.
Pais: Campo para registrar el pais del domicilio del(los) tipo(s) de figura transporte. CP: Campo
para registrar el cédigo postal del domicilio del(los) tipo(s) de figura transporte.

"Pa's:| *CP:|

Por cada tipo de figura agregada puede anadir las partes transporte que desee en la
siguiente seccion:

Partes Transporte

*Parie Transporte: Agregar Parte
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Parte Transporte: Informacién de la parte del transporte de la cual el emisor del comprobante
es distinfo al dueno de esta, por ejemplo: vehiculos, mdquinas, contenedores, plataformas,
etc, que se utilicen para el traslado de los bienes y/o mercancias.

Damos clic en Agregar Parte para cargar los datos como se muestra a continuacion:

Partes Agregadas
Parte |[Eliminar]|
PTO1 - Camian unitario x
PTO2 - Camidn b

Una vez cargados los datos del Tipo de figura y las Partes Transporte, damos clic en Agregar
Figura para cargar los datos FEeiions

En la tabla superior podrd visualizar las Figuras agregados y con el botdn de la derecha podrd
eliminar el registro.

Lista de Figuras Agregadas

Tipo || RFC || Licencia || Nombre || RegFiscal || ResFiscal ||:|
01 - Operador MARSE0114504 LICoo1 Karla Reyes MEX - México x

Carga Masiva
Para poder realizar la carga masiva se utilizardn los campos que estdn en la parte superior del
siguiente encabezado:

arga Masiva

*Haga clic en "Descargar Plantilla”.
*Abra el archivo Excel y llene los datos de las pestafias FiguraTransporte TF y FiguraTransportePT.
*Haga clic en Seleccionar archivo e importe el archivo de sus documentos y haga clic en Subir Archivo.

Elegir archivo | No se eligio ningun archivo | Descargar Plantilla

Siguiendo las instrucciones mencionadas en el portal deberd realizar los siguientes pasos:
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e De clic en “Descargar Plantilla” y obtendrd un archivo Excel como el que se muestra a
continuacion:

Carga Masiva Tipos Figura

Instrueciones: Por cada Figura se debera llenar una fila.
MNOTA: El ID debe ser Unico.

o TIPC FIGURA RFC NUMERC LICENCIA NOMBRE NUMERC REGISTRC FISCAL RESIDENCIA FISCAL CALLE

" ... | MercanciaCT MercanciaGuias MercanciaPe FiguraTransporteTF FiguraTransportePT *®

e Seleccione la Pestana “FiguraTransporteTF” y deberd ingresar los datos respetando una
fila por cada Tipo Figura y colocando el valor de la columna ID como Unico por lo que
no podrd repetirse entre las filas agregadas.

Eijempilo:

Carga Masiva Tipos Figura

Instrucciones: Por cada Figura se debera llenar una fila.
NOTA: El ID debe ser Unico.

FIGUR,

TIPC FIGURA RFC NUMERQ LICENCIA NOMERE NUMERO REGISTRO FISCAL RESIDENCIA FISCAL CALLE NUMERQ EXTE
1 Operador  MARS80114C LICOO1 Karla Reyes México SN
2 Operador  EAR930114GILIC002 Azucena Elizalde México S/N

I
o

=)

e Seleccione la Pestana “FiguraTransportePT” y deberd ingresar los datos respetando una
fila por cada Parte Transporte y colocando en la columna ID el ID de la pestana
FiguraTransporteTF al que desea asociarlo.

Ejiemplo:
1 =) 4 Carga Masiva de Partes Transporte
2 . SmartDocs  Instrucciones: Por cada parte se debera de agregar una fila.
3 0 NOTA: El ID es el mismo que el ID de la pestafia FiguraTransporteTF
4 FARTES
5 |ID PARTE TRAMSPORTE
6 1 camion
7 1 Tractocamicn
f
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e Como Ultimo paso y una vez cargados y guardados los datos deberd dirigirse al Portal
EDX-PAC y dar clic en “Elegir Archivo”, seleccionar el archivo Excel modificado y dar

clic en “Subir Archivos”

e Open
« v 4 * » ThisPC » Downloads » v O Search Downloads
Organize + New folder =z w
Pruebas ” Name Date mcd\ilfied
]
i Retain @ PlantillaTransporteFerroviario 9/17/2021 2:58 PM
+ [ This PC — 32 Plantilla 9/17/2021 2:43 PM
- Type: Microsoft Excel Worksheet |,
_J 3D Objects Q BEATE000 ;!\Juthnr[:;i\SUS !
Deckt [7% T AvtaTransnorte Federal Gize: 16.7 KB
= 0 16.7
B Desktop ¥ Date modified: 9/17/2021 2:43 BM
File name: | v| Todoes los archives

- ‘ Elegir archivo | No se eligid ningln archivo

W PIe
o
o @
Type ~
Microsoft Ex "Carga masi
Microsoft Ex
File
e —
w
Cancel
F en Subir Archiy
[2es

En caso de que no se presenten errores, el portal le mostrara el siguiente mensaje:

El archivo se cargo de forma correcta.

Aceptar

En las tablas inferiores podra visualizar las secciones cargadas, con el boton rojo podra

eliminar el registro de la fila correspondiente.

Partes Agregadas
Parte |[Eliminar|
PTO2 - Camidn b4
PTO3 - Tractocamidn *

Lista de Figuras Agregadas

Agregar Figura

Tipo I RFC [ Licencia _|[ MNombre || RegFiscal || ResFiscal || |
01 - Operadar MARSED114G0A LICo01 Kara Reyes MEX - México x
01 - Operador EARBI0114G0A LICOO02 Azucena Elizalde MEX - Maxico x
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Comercio Exterior
Complemento para incorporar la informacion en el caso de Exportacion de Mercancias, en
definitiva.

<2xml version="1.0" encoding="utf-g8"?>
[H<cfdi:Comprobante xsi:schemaLocation="http://www.sat.gob.mx/cfd/4 http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/4/cfdv40.xsd http://www.sat.gob.mx/ComercioExterior
isor REc="EKU9003173C9" Nombre="ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV" RegimenFiscal="601" />
eceptor REc="PPO170424A51" Nombre="PRANA POWER" DomicilioFiscalReceptor="11000" RegimenFiscalReceptor="601" UsoCEDI="GO1" />
onceptos>

<cfdi:Concepto ClaveProdServ="72101506" NoIdentificacion="MAQUINA PARA E" Cantidad="1.00" ClaveUnidad="HB7" Unidad="Unidades" Descripcion="TAC2002A1388
</cfdi:conceptos>

<cfdi:Complemento>

<ccell:Emisor>
<ccell:Domicilio Calle="Limén" NumeroExterior="23" NumeroInterior="47" Colonia="0472" Localidad="03" Municipio="039" Estado="JAL" Pais="MEX" CodigoPo
</ccell:Emisor>
= <ccell:Receptor NumRegIdTrib="3012370910">
<ccell:Domicilio Calle="20 AVENIDA A" Estado="TX" Pais="USA" CodigoPostal="01001" />
</ccell:Receptor>
= <ccell:Destinatario NumRegIdTrib="YE¥¥01010100" Nombre="ELEVADORES OTIS S DE RL DE CV">
<ccell:Domicilio Calle="DE LA IGLESIA DE FATIMA" Municipio="SAN JO" Estado="COSTA" Pais="CRI" CodigoPostal="0000" />
</ccell:Destinatario>

= <ccell:ComercioExterior Version="1.1" TipoOperacion="2" ClaveDePedimento="Al" CertificadoOrigen="0" Incoterm="CPT" Subdivision="0" TipoCambioUSD="20.03"

= <ccell:Mercancias>
<ccell:Mercancia NoIdentificacion="MAQUINA PARA E" FraccionArancelaria="8425390200" Cantidadiduana=
</ccell:Mercancias>

UnidadAduana="06" ValorUnitarioAduana="1438.00'

</ccell:ComercioExterior>
<tfd:TimbreFiscalDigital UUID="60£9££f27-6aBe-4691-b0ad-d1750£88bc2c" FechaTimbrado="2022-09-21T11:20:02" Version="1.1" SelloCFD="drJwFF+FJtiMBhd3aEY6V4Ed+d
[] <cfdi:Addenda smlns:ecfd="http://www.edxsolutions.com/schemas/strict" xsi:schemaLocation="http://www.sdxsolutions.com/schemas/strict http://www.sdxsolution.
<ecfd:ECFD version=r1.0">
<ecfd:Documento ID="T33298">
<ecfd:Encabezado>
= <ecfd:Idpoc>
<ecfd:NroAprob>1</ecfd:NroAprob>
<ecfd: 1900</2cfd:
<ecfd:Tipo>33</ecfd: Tipo>
<ecfd:Folio>298</ecfd:Folic>
<ecfd:Estado>ORIGINAL</ecid:Estado>
<ecfd:FechaEmis>2022-09-21T11:19:50</ecfd: FechaEnis>
<ecfd: FormaPago>PPD</scfd: FormaPago>
<ecfd:MedioPago>09</ecfd: MedioPaga>
<ecfd:LugarExpedicion>44900</scfd: LugarExpedicion>
<ecfd:Exportacion>02</ecfd: Exportacion>
L </ecfd:IdDoc>
=3 <ecfd:ExEmisor>

C .. . . . : | c o E
Para iniciar con el llenado de Comercio Exteriror da clic en el boton [Ocomplemento Comercio ]

Te aparecera un mensaje de advertencia en caso de que no hayas ingresado los datos del
cliente, da clic en "Aceptar”. Ingrese los datos del cliente en la siguiente seccion y de haber
ingresado los datos de forma correcta aparecerdn en la parte de abajo toda la informacién
referente a este.

Eilemplo:

el Ers

JComplemento Carta Porte|
JComplemento Comercio |

Razén social:

PRANA POWER

RFC:

PPO170424A51

CURP:
REEK930422MMCYLR02
Direccion:

20 AVENIDA A

., TX - USA - Texas
11000, USA
Régimen Fiscal:
601

Clave de Uso CFDI:
Go1

Nacionalidad:

Nacional
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Para continuar con el complemento verificamos que nos deje agregar el Complemento
Comercio Exterior dando clic nuevamente en este.

Esto abrird un modal en el que le solicitaran los datos divididos de la siguiente forma Datos
Generarles, Mercancias, Propietario, Destinatario, Emisor y Receptor las cuales se describen
de forma detallada a continuacion.

P

Datos Generales Mercancias ropietario Destinatario Emisor Receptor |

Datos generarles
En esta seccién de datos generales solicitara la siguiente informacion:

Datos Generales

Motivo Traslado: | * Tipo Operacion:

| |
Clave de Pedimento: | | Es certificado origen? | Seleccione una opcion v
Num Certificado Origen: | | Incoterm: | |
Subdivision | Seleccione una opcién M Observaciones:| |
TipoCambioUSD: | TotalusD: | |

|

Num. Exportador Confiable: |

Motivo Traslado: Indica la clave del motivo por el Motivo Traslado: [0 rie(ErEEs A
cual en la exportacion de mercancias en ve de Pedimento: | 01 - Envio de mercancias facturadas con anterioridad
definitiva con clave de pedimento Al, éstas N0 erisco ongen 02 - Reubicacion de mercancias propias
. . ., ., 03 - Envio de mercancias objecto de contrarto de consignacion
son objefo de enajenacion o siéndolo sean a swavision| L e etenacis
para posteriror enajenacion

T|TU|O gI’OTUITO. TipoCambioUSD™ g5 _ Envio de mercancias propiedad de terceros

Clave de Pedimento: Atributo condicional que indica la clave de pedimento que se haya
declarado conforme con el catdlogo c_ClavePedimento publicado en el portal del SAT en
internet.

Clave de Pedimento: |a |

im Certificado Origen: | Al '
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Num Certificado Origen: Expresa el folio del certificado de origen o el folio fiscal del CFDI con
el que se pagod la expedicion del certificado de origen.

Subdivision: Indica si la factura tiene o no subdivision.

TipoCambioUSD: Indica el nUmero de pesos mexicanos que equivalen a un ddlar de Estados
Unidos, de acuerdo con el articulo 20 del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Num. Exportador Confiable: Indica el nUmero de exportador confiable, conforme al articulo
22 del Anexo 1 del Tratado de Libre Comercio con la Asociaciéon Europea y a la Decision de
la Comunidad Europea.

Tipo Operacion: Indica la clave del tipo de operacién de Comercio Exterior que se realiza,
conforme con el catdlogo c_TipoOperacion publicado en el portal del SAT en internet.

Es certificado origen?: Atributo condicional derivado de la excepcion de certificados de
Origen de los Tratados de Libre Comercio que ha celebrado México con diversos paises.
Incoterm: Indica la clave del INCOTERM aplicable a la factura, conforme con el catdlogo
c_INCOTERM publicado en el portal del SAT en internet.

Observaciones: En caso de ingresar alguna informacién adicional, como alguna leyenda que
debe incluir en el CFDI.

TotalUSD: Indica el importe total del comprobante en ddlares de Estados Unidos.

Mercancias
Se compone de llenar de forma manual tfodos los campos que se encuentran en la parte
superior del siguiente encabezado:

Datos Generales Mercancias Propietario Destinatario Emisor Receptor

Mercancias

* Noldentificacion: | | FraccionArancelaria: | |

CanticadAduan: | | UnicadAduana |

ValorUnitarioAduan | | *ValorDolares: | |

Descripciones Especificas

“Marca: | Modelo: |

SubModelo: | | Nimero Serie: |

Descripciones Agregadas
‘ Marca H Modelo H SubModelo H "gg:fe"’ HEIiminar‘
Lista de Mercancias Agregadas
No Identificacion HFraccionArancelariaH ‘ﬁ'&;"ﬂa‘; H Unidad Aduana H Va':;h‘;'r‘“:"" H Valor Dolares H ‘
Reglas de Clasificacién:  Forma de Fecha de actualizacion: Pagina:
Confidencialidad USO INTERNO distribucion: 24/10/2024 49

PDF Digital



MIS (j—FOLIOS

A continuacion, vemos la seccidn general en la que se requiere llenar los siguientes datos:

Mercancias

* Noldentificacion | | FraccionArancelaria: | |

CantidadAduana | | UnidadAduana: | |

WalorUnitarioAduana: | | * WalorDolares: | |

Noldentificacion: Atributo requerido que sirve para expresar el nUmero de parte, la clave de
identificacion que asigna la empresa o el nUmero de serie de la mercancia exportada.

CantidadAduana: Atributo opcional para precisar la cantidad de bienes en la aduana
conforme a la UnidadAduana.

ValorUnitarioAduana: Atfributo condicional para precisar el valor o precio unitario del bien en
la aduana. Se expresa en dodlares de Estados Unidos (USD), el cual puede estar registrado
hasta centésimas.

FraccionArancelaria: Atfributo condicional que sirve para expresar la clave de la fraccidn
arancelaria correspondiente a la descripcion de la mercancia exportada, este dato se vuelve
requerido cuando se cuente con él o se esté obligado legalmente a contar con él.

UnidadAduana: Atributo condicional para precisar la clave de la unidad de medida
aplicable para la cantidad expresada en la mercancia en la aduana, conforme con el
catdlogo c_UnidadAduana publicado en el portal del SAT en internet.

ValorDolares: Atributo requerido que indica el valor total en ddlares de Estados Unidos (USD).

Y por Ultimo agregamos las descripciones de los bienes o mercancias:

Descripciones Especificas

*Marca: ‘ ‘ Modelo: | |

SubModelo: ‘ ‘ NUmero Serie: | |

Agregar Descripcion

Una vez llenado los datos se tiene que do'r cljc en Agregar Descripcion Agregar Descripcion
y repetir este proceso para todas las descripciones que desees agregar.

En la tabla superior podré visualizar las dlescrip'ciones Descripciones Agregadas

agregadas y con el botdn de la derecha podrd eliminar el :

regiSTrO ‘ Marca H Modelo H SubModelo H Ngemn?em HEIiminar‘

Una vez cargados los datos de la Mercancia y Descripciones R R I

Especificas, damos clic en Agregar Mercancia Freilasnts

Reglas de Clasificacién:  Forma de Fecha de actualizacion: Pagina:
Confidencialidad USO INTERNO  distribucion: 24/10/2024 50

PDF Digital



Mis €2)-FoLios

En la tabla superior podrd visualizar las mercancias agregadas, con el botdn rojo podrd
eliminar el registro.

Lista de Mercancias Agregadas

Cantidad
Aduana

Valor Unitario

‘ No Identificacion HFraccionArancelariaH CSTETE

H Unidad Aduana H H Valor Dolares H ‘

1213 3 1000000 x

Propietario

Esta seccion solo se habilita en caso de que el motivo de traslado que fue seleccionado en
los Datos Generales sea 05.

Datos Generales Mercancias Propietario Destinatario Emisor Receptor

Propietario

* NumRegIdTrib: * ResidenciaFiscal:

NumRegldTrib: incorporar el nUmero de identificacion o registro fiscal del pais de residencia
para efectos fiscales del destinatario de la mercancia exportada.

ResidenciaFiscal: requerido para registrar la clave del pais de residencia para efectos
fiscales del propietario de la mercancia, conforme con el catdlogo c_Pais publicado en el
portal del SAT en internet que estd basado en la especificacion ISO 3166-1.

Destinatario
En esta seccidon se regisTron los Datos Generales ~ Mercancias  Propietario Destinatario  Emisor  Receptor

domicilios que reflejan el
origen y/o destino de los Destinatario
bienes o mercancias que se —— 1 S ]
frasladan por distintos medios
de transporte. Calle simem By
Esta seccidon solo se habilitard Numero Interior Municipio
cuando se llenen los campos “ Estado - pais
NumRegldTrib y Nombre. * Codigo Postal Localidad
Colonia Referencia;
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Emisor
Contiene los datos de la empresa anteriormente seleccionada y los muestra en la siguiente
pantalla.

Datos Generales Mercancias Propietario Destinatario Emisor Receptor

Emisor
CURP:
Calle: Limén Numero Exterior: | 23
Numero Interior: | 47 Municipio: | 039
Estado: | JAL Pais: | MEX - México
Codigo Postal: 44900 Localidad:

Colonia: 0472 Referencia:

Receptor
Muestra los datos del cliente que ingresamos para poder habilitar el Complemento Comercio
Exterior.

Datos Generales Mercancias Propietario Destinatario Emisor Receptor

Receptor
NumRegIdTrib:
calle: 20 AVENIDAA Nimero Exterior:
Numero Interior: Municipio:
Estado: | TX - USA - Texas Pais: USA
Codigo Postal: | 11000 Localidad:

Colonia: Referencia:

Recibo Electrénico de Pago
Los datos del recibo electronico de pago solo se podrdn cargar si es seleccionada la opcidon
Recibo Electronico de Pago de la lista de Comprobante Fiscal por Internet.

THE CHEMCURS COMPANY MEXICANA COMPROBANTE FISCAL DIGITAL POR INTERNET
CME140901UI8 Factura Electrénica 2
Factura Electronica

Donmicilio Fiscal: | "Documento de Iraslado
LAGO ZURICH 219 Int. 205 | Nota de Crédito Electrénica
Col. AMPLIACION GRANADA Recibo de Honorarios Electronica

Recibo de Arrendamiento Electrénico
Del/Mun: MIGUEL HIDALGO , DIF, MEX - México Recibo de Donativos Electronico
CP: 11529

Comprobante Retencion
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Una vez que se haya seleccionado el tipo de documento “Recibo Electronico de Pago”, se
debe ingresar el nombre o RFC del empleado que se le generard el recibo electrénico de
pPago.

Datos del cliente @

Razon Social
CHEMOURS INTERNATIONAL OPERATIONS S |

DU PONT MEXICANAS. DER.L.DEC.V.
INITIATIVES INC. DE MEXICO

Después de seleccionar al empleado se mostrardn algunos datos ya cargados previamente
en el registro del empleado. Para corregir datos o agregar alguno, debe hacer clic en el
boton Editar.

Datos del cliente CHEMOURS INTERNATIONAL

|| & Nuevo M " Editar H

Razon social:
CHEMOURS INTERNATIONAL

Inmediatamente se abrird una ventana emergente con los campos a ingresar de acuerdo
con los datos del cliente.

Ingresa los datos del cliente.

rrc: XEXX010101000 Razén CHEMOURS INTERNA"
Social:
pais: | MEX-MEXCO  v| i SWITZERLAND
Municipio: Localidad:
Colonia: CP: 11529
catte: 2 CHEMIN DU PAVILLC | g .. victoria.alvarado@chem
CURP: [ Naciona v
Ne. Ext. :
. gld Trib:
No. Int. : Régimen | 616 - Sin obligaciones f v

Fiscal:
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Agregar Pago

Solo debemos dar clic en el botén @ para poder mostrar la ventana llamada “Recibo
Electronico de Pago”; en esta se agregard el pago con la informacién necesaria.

(=] Recibo Electrénico de Pago

Informacion del Pago
*Fecha d - - | *For sga: |Ingresa la clave o des

je Pago | mm/dd/ assa --:

“Maneda: | Ingresa |a clave o descripe Tipo de cambio

Cuenta Ordenante
RFC Nc

-

Cuenta

Cuenta Beneficiaria
RF Cuenta

Documentos Relacionados
"ULID E

Import insoluto
Impuestos documento relacionado

pa de impuesto: | ~SElecCiond UNo- v * Impuesto: * Importe:

Impuestos agregados

# Tipo impuesto Impuesto Monto Tipo Factor Tasa o cuota Base Acciones

Documentos Relacionados Agregados

# UUID Serie [ Importe pagado Acciones

Informacién del Pago

Se compone de llenar de forma manual todos los campos que se encuentran en la parte
superior del siguiente encabezado:

Informacién del Pago

. . *Fecha de Pago:[nm/dd/asaa --:-- - @) *Forma de Pago: [Ingresa la clave o descripci|
Fecha de Pago: Afributo requerido para Moneda [ingrosa a clave o doscrpa] e
expresar la fecha y hora en la que el Moo ] Namerodeoperacion| |
beneficiario recibe el pago.
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Moneda: Identifica la clave de la moneda utilizada para realizar el pago conforme a la
especificacion ISO 4217. Cuando se usa moneda nacional se registra MXN.

Monto: Expresa el importe del pago.
Forma de Pago: Clave de la forma en que se realiza el pago.
Tipo de cambio: Tipo de cambio de la moneda a la fecha en que se realizd el pago.

Numero de operacion: Expresa el nUmero de cheque, nUmero de autorizacidén, niUmero de
referencia, clave de rastreo en caso de ser SPEl, linea de captura o algun numero de
referencia andlogo que identifique la operacién que ampara el pago efectuado.

Cuenta Ordenante

Incorpora el niUmero de la cuenta con la que se realizé el pago. Considera las reglas de
obligatoriedad publicadas en la pdgina del SAT para este atributo de acuerdo con el
catdlogo catCFDI:c_FormaPago.

RFC: Expresa la clave RFC de la

enfidad operadora de la cuenta
deSﬁnO, es deCir, |O OperOdOFO, el RFC" | NombreBanco|Ing'esa acavecdescnpo‘
banco, la institucion financierq,
emisor de monedero electronico,
etc.

Cuenta: ‘ |

Cuenta: Incorpora el nUmero de cuenta en donde se recibid el pago.

Nombre Banco: Nombre del banco ordenante, es requerido en caso de ser extranjero.

Cuenta Beneficiaria

Incorpora el nUmero de cuenta en donde se recibié el pago. Considerar las reglas de
obligatoriedad publicadas en la pdgina del SAT para este atfributo de acuerdo con el
catdlogo catCFDI:c_FormaPago.

Cuenta Beneficiaria

RFC.| ‘ Cuenta: | ‘

Tipo Cadena de Pago:

RFC: Expresa la clave RFC de la entidad operadora de la cuenta destino, es decir, la
operadora, el banco, la institucion financiera, emisor de monedero electronico, etc.

Tipo Cadena de Pago: Clave del tipo de cadena de pago que genera la entidad receptora
del pago.

Cuenta: Incorpora el nUmero de cuenta en donde se recibid el pago.
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Pago
Elementos requeridos para incorporar la informaciéon de la recepcion de pagos.

Certificado: Cadena

Sello.

Certificado: Sirve para incorporar el certificado que ampara al pago, como una cadena de
texto en formato base 64. Es requerido en caso de que el atributo TipoCadPago contenga
informacion.

Sello: Integra el sello digital que se asocie al pago. Es requerido en caso de que el atributo
TipoCadPago contenga informacion.

Cadena: Expresa la cadena original del comprobante de pago generado por la entidad
emisora de la cuenta beneficiaria. Es requerido en caso de que el atributo TipoCadPago
contenga informacion.

Documentos Relacionados
Esta seccidn expresar la lista de
documentos relacionados con los

Documentos Relacionados

pogos. Por COdO dOCUmeﬂTO qUe Se * Moneda: : Equivalencia \:I *Objeto Imp: :
reIOCIOHe Se debe Ogreggr Un Numero parcialidad: : Saldo anterior:; \:I Importe pagado: :
DoctoRelacionado. mporeimsotor ||

Impuestos documento relacionado

Tipo de impuesto: | -Selecciona uno— v * Impuesto * Importe:

*Tipo de factor * Tasa o cuota * Base

UUID: Expresa el identificador del
documento relacionado con el pago.
Este dato puede ser un Folio Fiscal de
la Factura Electrénica o bien el
niumero de operacibn de un
documento digital.

Moneda: Identifica la clave de la moneda utilizada en los importes del documento
relacionado, cuando se usa moneda nacional o el documento relacionado no especifica la
moneda se registra MXN.

Numero parcialidad: NUmero de parcialidad que corresponde al pago.
Importe insoluto: Diferencia entre el importe del saldo anterior y el monto del pago.

Serie: Afributo opcional para precisar la serie del comprobante para control interno del
contribuyente, acepta una cadena de caracteres.

Equivalencia: Afributo condicional para expresar el tipo de cambio conforme con la moneda
registrada en el documento relacionado. Es requerido cuando la moneda del documento
relacionado es distinta de la moneda de pago.
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Saldo anterior: Monto del saldo insoluto de la parcialidad anterior. En el caso de que sea la
primera parcialidad este atributo debe contener el importe total del documento relacionado.

Folio: Atributo opcional para precisar el folio del comprobante para control interno del
contribuyente.

Objeto Imp: Expresa si el pago del documento relacionado es objeto o no de impuesto.
Importe pagado: Expresar el importe pagado para el documento relacionado.

Impuestos documento relacionado

En caso de que su documento relacionado contenga impuestos serd necesario llenar esta
seccion y dar clic en el botdn marcado para agregar la cantidad de impuestos que desee.

Impuestos documento relacionado

Tipo de impuesto: | -Selecciona uno-—- v * Impuesto: * Importe:

* Tipo de factor: * Tasa o cuota * Base:

Tipo de impuesto: Clave del tipo de impuesto trasladado conforme al monto del pago,
aplicable al documento relacionado.

Tipo de Factor: Senala la clave del tipo de factor que se aplica a la base del impuesto.

Impuesto: Senala la clave del tipo de impuesto trasladado conforme al monto del pago,
aplicable al documento relacionado.

Tasa o cuota: Senala el valor de la tasa o cuota del impuesto que se retiene.

Importe: Senala el importe del impuesto retenido conforme al monto del pago, aplicable al
documento relacionado. No se permiten valores negativos.

Base: Senala la base para el cdlculo de la retencién conforme al monto del pago, aplicable
al documento relacionado, la determinacion de la base se realiza de acuerdo con las
disposiciones fiscales vigentes. No se permiten valores negativos.

En la tabla superior podrd visualizar los Impuestos agregados

Impuestos agregados y con el botdn

Eliminar podré eliminar el regisTro. 1 Retenido 1000 56 ~—- Eliminar

Reglas de Clasificacién:  Forma de Fecha de actualizacion: Pagina:
Confidencialidad USO INTERNO  distribucion: 24/10/2024 57

PDF Digital



Mis €7)-FoLios

Una vez cargados los datos de la Documentos Relacionados y los Impuestos del documento

relacionado, damos clic en FaEEiEEstiees |

En la tabla superior podrd visualizar los Documentos Relacionados agregados y con el botén
_Hmnar odrd eliminar el registro.

Documentos Relacionados Agregados

# UUID Serie Folio Importe pagado Acciones

Datos del Producto

A continuacion, ingresaremos los productos que contendrd la factura, solo debemos dar clic
en el botén « vy se mostrard una ventana donde ingresaremos Datos del Producto,
Descuentos, Impuestos e Informacion Aduanal.

9 Cantidad

Descripcion Precio Unitario Descuento Total

La accién antes mencionada dard como resultado que se muestre la ventana llamada
“Selector de Productos”; en esta se agregard el producto con la informacién necesaria.

= selector de Productos a
Escribe la clave o nombre del producto |
Clave - Para iniciar la captura del producto por favor seleccione un
- producto por clave o nombre
Ingresa la clave 0 descripcion del producto o servicio SAT
Clave -
. Precio

Nemore: [ ] onanes |

Descripeién: ”"gd:g Escribe la clave S/

Unidad: | Unidades v

Objeto: | No objeto de in v

(J Guardar Producto en B.D.
Tipo . ¥ %Tasa o Importe
impusets, | TRASLADAD | - Impuesto: | 002-1ve v il 16% ~ 0
Tipo Factor: | Tasa v| Base | |
[ Tipoimpuesto || [ %Tasa | Importe II Factor Il Base |
TOTAL
INFORMACION ADUANAL
Namero de
y gregar
IL Numero de pedil Il |
A CUENTA TERCEROS
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Agregar Producto

El agregar un producto es muy parecido como agregar

un cliente, a diferencia que este lo buscaremos por l° l
nombre o clave del producto y que confiene campos —

modificables para la transaccion. ( TREON 4104 ITK SREX LA >
Para buscar un producto basta con escribir una letra o FREON 410A ITK SRCEX LA

numero que contenga el nombre o la clave del
producto, al teclear sobre el campo se desplegard un
alista mostrando los registros

Una vez seleccionado el producto, se llenardn en automdtico los campos clave, nombre,
descripcién y precio unitario; ya que la informacién se capturo en el catdlogo de productos
(menu Panel de Control-> Productos). Estos datos podrdn ser modificados si se hace clic en
el botéon “Editar”

Los campos habilitados son:

Clave Interna: valor alfanumeérico Slave [aeon s10a K Cantidad:

Nombre: valor alfanumérico Nombre: [FREON 410A 17K uTecio [ 41

Descripcion: valor alfanumeérico Descripeisn: (515770653 NEZCLAS ABASE O ] UnEd (g iomol port
1 . At PENTAFLUOROETANC Y DIFLUOROMETANO/

Cantidad: valor numérico FREQN 410 [TK SRCEX LA/ EXFUS207618 £ Predial:

Precio Unitario: valor numérico

Unidad SAT: valor alfanumérico
Predial: valor alfanumérico

Unidades: Lista de valores

Subtotal: valor numeérico (no
modificable)

Guardar Producto: almacena en B.D

Unidad: | Kilos v
Subtotal: |4.410000
Objeto: | No objeto de in w

Guardar Producto en B.D.

Una vez seleccionado el producto se modificard la Cantidad y Unidad (Libras, Kilos, Horas,
Unidades), como se requiera en el documento. Al modificar la cantidad se realizard una
operacion junto con el precio unitario el cual nos dard como resultado el Subtotal.

Clave

Interna: FREON 410A1TK

Nombre: |FREON 410AITK

Jescripcion: | D15440823 - MEZCLAS A BASE DE

Cantidad: |1

Precio
Unitario:
Unidad
SAT

4.41

K58 - KiloMol por t

-

PENTAFLUOROETANO Y DIFLUOROMETANG/

FREON 410A ITK SRCEX LA/ EXFUS207618

~ Predial:

Unidad: |Kilos v

| subtotat: [4.410000 ]

Objeto: | No objeto de in v

Guardar Producto en B.D.

NOTA: al ingresar informacién en el campo “Predial” se ocultard la seccién “Informacién
Aduanal” y viceversa, ya que solo se puede tener registrado un predial o la informaciéon
aduanal.
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Descuentos

El Subtotal se va a poder ver modificado en caso de que se agregue un Descuento (opcional)
en la seccion “Descuentos”, este descuento se puede realizar en monto ($ pesos) o
porcentaje (% ) , cualquiera de los dos tipos realizara el descuento al subtotal y se mostrard
como Monto Base.

E Selector de Productos

Clave .
Interna: | FREON 410A1TK Cantidad: |1
. Precio
Nombre: |FREON 410A1TK unitanie: |41
N Unidad [, .. -
Descripcion: |D15440823 - MEZCLAS A BASE DE S sAT: |KO8 - KiloMol por |
PENTAFLUOROETANG Y DIFLUOROMETANO/
FRECN 410A1TK SRCEX | A/ EXFUS207618 #  Predial:
Unidad: | Kilos v

Subtotal: |4.410000
Objeto: | No objeto de in v
Guardar Producto en B.D.

Descuentos $: (0 Descuentos % : (0 Monto Base : |4.410000
Tipo . g %Tasa o o Importe =
impuesio: | TRASLADAD /| Impuesto: [002-1V4 v lasa 16% ] e (0705

Nota: los descuentos no son obligatorios puede quedar en cero.

Impuestos

La siguiente seccion es la de Impuestos, estos son cargas obligatorias que las personas y
empresas tienen que pagar para financiar el estado.

Tipo . E %Tasa o 5 Importe -
Impussto, | |RASLADAD v | Impuesto: | 0022 v oTasa 6% v | |mboeeto: |0.7096
Tipo Factor: | Tasa v| Base: 4.41
[ Tipo Impuesto || Impuesto Il % Tasa [ 1mporte Impuesto || Factor I Base Il

Los campos que se requieren son:

e Tipo de Impuesto: son los impuestos que se aplicaran a los productos, esta seccién trae
cargados por default los siguientes impuestos solo hay que agregar el porcentaje de Tasa.

e Retenciones: con los siguientes cargos, Impuestos sobre la renta (ISR), Impuesto sobre el
Valor Agregado o Anadido (IVA): se aplica a articulos vendidos y segun el producto varia
la carga del impuesto.

e Traslados: con los siguientes cargos, Impuesto Especial sobre Productos y Servicios (IEPS) es
una obligacion, impuesto o fribute que se aplica al pago por la produccion y venta o
importacion de gasolinas, alcoholes, cerveza y tabacos, y el Impuesto sobre el Valor
Agregado o Anadido (IVA): se aplica a articulos vendidos y segun el producto varia la
carga del impuesto.

Reglas de Clasificacién:  Forma de Fecha de actualizacion: Pagina:

Confidencialidad USO INTERNO  distribucion: 24/10/2024 60
PDF Digital



Mis € )-FOLIOS

Dentro del mismo podremos agregar otro tipo de impuesto ya sean Retenciones y/o Traslados,
solo debemos seleccionar del combo Otras Retenciones u Otros Traslados y podremos insertar
el impuesto liboremente.

e Impuesto: una obligacion, cargo o tributo que se debe de pagar al estado, algunos de
los impuestos son: IVA, ISR, IEPS, IETU, entre otros dependiendo del giro empresarial.
%Tasa: es el porcentaje que aplicara sobre el impuesto agregado.

Importe Impuesto: Valor automdatico (operacién: precio unitario * % tasa)

Tipo Factor: Se debe registrar el tipo factor que se aplica a la base del impuesto.

Base: Senala la base para el cdiculo del impuesto, la determinacion de la base se realiza
de acuerdo con las disposiciones fiscales vigentes. No se permiten valores negativos.

Tipo . g %Tasa o o Importe e
Impuesto: TRASLADAD w Impuesto: | 002-IVA w Cuota: 16% w Impuesto: 0.7056 agregar
Tipo Factor: | Tasa v Base: 4.41

Al termino de ingresar los datos dar clic en Agregar y se agregara el elemento con su
informacioén como se muestra en la imagen siguiente.

| Tipo Impuesto || Impuesto || % Tasa || Importe Impuesto || Factor || Base H:l
RETENIDO DD1-ISR 16.000000 1760.000000 Cucta 11000

Informacion Aduanal

Antes de ingresar a esta seccidén debemos saber que es un Pedimento para asi poder ingresar
los datos que se solicitan.

El pedimento aduanal es un comprobante fiscal donde se demuestra que se han pagado
todas las contribuciones ante la autoridad aduanera por la entrada y/o salida de las
mercancias de comercio exterior hacia o desde el territorio nacional.

Este documento comprueba la estancia legal de las mercancias y que fueron importadas a
nuestro pais, en él se asientan datos como RFC, domicilio fiscal y nombre del importador,
aduana de arribo de las mercancias, régimen aduanero, nombre del proveedor, pais de
origen de las mercancias, fracciones arancelarias, cantidades y unidades de medida,
numero de bultos, factura(s) comercial(es) que amparan a dichas mercancias, valor
comercial de las mercancias, restricciones y regulaciones no arancelarias, entre otros.

INFORMACION ADUANAL

Numero de

pedimento: agregar
[ Numero de pedimento I |
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Como consumidores, en caso de adquirir de primera mano productos importados, debemos
asegurarnos de que estos sean amparados con una factura, que ademds debe contener lo
siguiente:

e« NUmero de pedimento con el que fue importada a territorio nacional.
e Fecha del pedimento en la que fue importada a territorio nacional.
e Aduana por la cual se realizd la importacion

Al termino de ingresar los datos dar clic en Agregar y se agregara el elemento con su
informacién como se muestra en la imagen siguiente.

INFORMACION ADUAMAL

Numero de
pedimento:
Numero de pedimento Il
15 48 30020001234 x

Asi es que de nuestros productos que ingresamos delbbemos verificar sino es necesario ingresar
un Pedimento por alguno de los ingresados.

A cuenta terceros

En esta seccién podrd registrar informacién del contribuyente Tercero, a cuenta del que se
realiza la operacion.

A CUENTA TERCERD 2

Hombre

F C éigo Ragiman [~ - -
- Fosial Flsoal: =R R L 1

Nombre: Nombre, denominacién o razdn social del contribuyente Tercero correspondiente
con el Rfc, a cuenta del que se realiza la operacion.

RFC: Clave del Registro Federal de Contribuyentes del contribuyente Tercero, a cuenta del
que se redliza la operacion.

Cédigo Postal: Codigo postal del domicilio fiscal del Tercero, a cuenta del que se realiza la
operacion.

Régimen Fiscal: clave del régimen del contribuyente Tercero, a cuenta del que se realiza la
operacion.

Para finalizar podremos ver el total del costo de nuestro producto en la seccidén de TOTAL solo
se mostrard el monto y solo basta con dar clic en Aceptar para insertar el producto en el
documento a emitir, se podrd repetir estos pasos para los n productos que se necesiten.

TOTAL 9240

En caso de dar clic en EIE nos regresard a la pantalla de captura de la informacion.
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Como resultado de agregar el producto se mostrard la siguiente pantalla que donde veremos
todo el detalle que contiene nuestra factura.

ML

drscien:
Agrmen Facal
Chave de Uws CFLIE:
Mec ol dud:

E St [ T1-g == -] reoc Uk L cumnio el

4 Unigadma  ILOCAL (ROMTA LOCAL A4 UDHCADD DM FLATS DCL MALLE, L A Bl AN

e Ped. 1540 Al Bl

Después de la seccion de Productos se muestran 5 recuadros, Importe con letra (monto total
de la factura en letra), Total (subtotal, descuentos, total), Sello digital del CFDI, Sello digital
del SAT, cadena original del complemento de certificacién digital del SAT.

Panel de Control

Este menU cuenta con 5 submenus para las cuentas de paga (Business y Enterprise), en cada
submenu se realizaran diferentes funciones, que a confinuacion se explicaran.

Emitir Panel de, Control Soporte + Ayuda Cerrar Sesion I

Receptores

Para ingresar al submenU de Receptor debemos de posicionar el cursor en la barra de
herramientas en la opcion de Panel de Control -> Receptor; la funcion de este submenu es
administrar los receptores que la empresa, negocio o persona emisora tenga; es decir, podrd
ingresar la informaciéon de los receptores para ir alimentando un catdlogo que posteriormente
utilizard en el médulo

Emitir (Creacién de CFDI).

Soparte + Ayl
Receptores
L Empresa(s)

Productos
Administrar Usuarios

Cargar Certificado

Plantillas

Nota: en la cuenta Free solo se van a mostrar los submenus:
e Empresal(s)
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e Cargar Certificado

Como usuario recién registrado al ingresar a esta seccién verd el siguiente mensaje y una serie
de instrucciones que le ayudardn a ingresar un cliente.

Emitidos Emitir  Panelde Control ~ Reportes  Soporte + Ayuda  Cerrar Sesi6n
Recibidos
- @maes Instrucciones
No Autorizado SAT - Para buscar un Cl'lente seleccione RFC Emisor, ingresa RFC Receptor, Mombre o selecciona la
Forma de Distribucion y haga click en “Buscar™. (no es obligatorio ingresar todos los campos)
Esquema Invalide = Al hacer click en el boton “Nueva Bisgueda” se limpiaran los campos
. . - = Para agregar un Cliente haga click en el boton “Muevo”.
Firma Digital Invélida v
Eliminados
Archivados

Cancelados

No existen Clientes 6 Proveedores.

Agrega un elemento para poder emitir
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Nuevo Cliente
Datos comerciales del receptor
Para agregar un cliente al catdlogo debe hacer clic en
el botén “Nuevo”, el cual lo direccionard al formulario
en el cual deberd ingresar la informacion que tenga del
cliente a registrar; la informacion obligatoria se mostrard
de color rojo, ya que estos campos son necesarios para
poder identificar al receptor que se le emitird la factura
electrénica.
NOTA: Al generar al cliente o proveedor no se podrd
repetir Usuario y Cédigo ya que estos serdn sus

Tipo de Receptor: | Clente
RFC Receptor:

Razén Social

Email

Forma | . PDF

identificadores y asi no haya doble registro. Distrbucién .
Regimen Fiscal: |601 - General de Ley Personas Morales ¥
v Datos comerciales del Cliente oo e Cror. (BB R -
Nacionalidad:  Nacional X

Tipo de receptor: En esta opcidon podemos seleccionar curp

ya sea Cliente, Proveedo o Empleado

RFC: serd un nUmero Unico que identifique al tipo de Domicilio

receptor. (Campo Obligatorio)

Razén Social: Razdon Social del Receptor

Nombre: campo donde se pondrd el nombre del

cliente, empresa o proveedor. (Campo Obligatorio)

Contacto: Persona con la que se crea comunicacion S

para el negocio. (Campo Opcional) Codigo Postal

Teléfono: nUmero teleféonico con clave lada; ejemplo

(0155 58656459). (Campo Opcional)

Fax: (Campo Opcional)

Email: cuenta de correo electronico valido; en esta

cuenta serd donde se vean las nofificaciones de cada

movimiento. (Campo Obligatorio)

Forma Distribucion: La distribucién de los documentos, por ejemplo: Email -> PDF -> XML.
(Campo Obligatorio)

Régimen Fiscal: clave del régimen fiscal del receptor al que aplicard el efecto fiscal de los
comprobantes. (Campo Obligatorio)

Uso de CFDI: Clave del uso que dard a los documentos el receptor del CFDI. (Campo
Obligatorio)

Nacionalidad: nacionalidad del receptor (Campo Obligatorio)

CURP: Clave Unica del Registro Poblacional del contribuyente receptor (Campo Obligatorio)

v" Domicilio

Pais: pais donde se encuentra ubicado el cliente/proveedor. (Campo Opcional)
Estado: estado donde se encuentra ubicado el cliente/proveedor. (Campo Opcional)
Municipio: municipio donde se encuentra ubicado el cliente/proveedor. (Campo Opcional)
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Calle: ubicacién del inmueble. (Campo Opcional)

No Exterior: nUmero que se identifica el inmueble. (Campo Opcional)

No Interior: nUmero que se identifica el inmueble. (Campo Opcional)

Colonia: lugar en donde se encuentra ubicado el inmueble. (Campo Opcional)

Cédigo Postal: es un esquema que asigna a distintas zonas o lugares de un pais. (Campo
Opcional)

Localidad: (Campo Opcional)

Referencia: (Campo Opcional)

Al término de llenar los campos con la informaciéon correcta solo delbemos de dar clic en el
botdn de Guardar y nuestro cliente/proveedor se mostrard de la siguiente manera

| Guardar || Cancelar |Dg o confrario dar clic en Cancelar y volveremos a la pantalla de
bUsqueda.

RFC Emisor Razon Social Direccion Fiscal

THE CHEMOURS COMPANY LAGO ZURICH AMPLIACION GRANADA MIGUEL HIDALGO
MEXICANA 11529 DIF

BUsqueda

Dentro del mddulo se mostrard como pantalla principal la opcidén de busqueda, estd la
podemos hacer de tres maneras:

A) Por RFC Receptor: hay que ingresar el cédigo con el que se dio de alta nuestro cliente o
proveedor y dar BUSCAR.

B) Por NOMBRE: ingresar Nombre completo o las tres primeras letras del nombre este hard
una busqueda aproximada y dar BUSCAR.

C) Por FORMA DE DISTRIBUCION: esta opcién nos muestra las diferentes formas de cémo
podemos distribuir nuestros documentos, para realizar solo debemos dar clic en la flecha
y esperar a que se despliegue la lista y elegir un elemento y dar BUSCAR.

D) Por Tipo: nos muestra los diferentes tipos de receptores, para realizar solo debemos dar clic
en la flecha y esperar a que se despliegue la lista y elegir un elemento y dar BUSCAR.
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‘ Buscar | Nueva Blsqueda || Nuevo‘

RFC Receptor- | |

Nombre: | |

Forma Distribucién: | Todos
|

Tipo: |Cliente
|

De estas maneras podremos hacer bUsquedas seleccionadas o podremos hacer una general
dando clic en y se mostrard en la parte baja la lista completa de receptores.

Empresa(s)

La seccidén de EMPRESA(S) gue se encuentra dentro del Panel de Control, se visualizard la
informacién relacionada de la empresa, negocio o persona que se utilice como Emisor.
Ademds, que tendrd la posibilidad de revisar y editar la informacién que registro al momento
de activar el servicio de emision.

Panel de Control Soporte + Ay

Receptores

Empresa(s)
Productos
Administrar Usuarios
Cargar Certificado

Plantillas

En los casos de las cuentas de paga (Business y Enterprise) tienen la funcionalidad de agregar
mas empresas emisoras (Business 3 empresas y Enterprise “n” empresas) y para la cuenta Free
solo podrd registrar un Emisor. A continuacion, se explicard la funcionalidad de este mend.

Una vez dentro de Empresa(s) se mostrard la pantalla como en la siguiente imagen (solo para
cuentas de paga).
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Instrucciones

« Para realizar una bisqueda de Empresa ingrese el RFC con el que fue registrado y haga click en
el boton “Buscar
+ Para agregar una Empresa haga click en el botén "Nuevo”
+ Para eliminar una empresa de la tabla, haga click en la imagen del bote de basura (esta accién ng
eliminara el registro en Base de Datos, solo quitara la empresa de la tabla y pondra el registro en
estado inactivo)

v

Datos de Empresa

RFC Emisor-  INrese el RFC o Razén social

| Buscar ‘ ‘ Nuevo |
RFC Emisor Razon Social Direccién Fiscal
THE CHEMOURS COMPANY LAGO ZURICH AMPLIACION GRANADA MIGUEL HIDALGO
MEXICANA 11529 DIF

Y para la cuenta Free se verd de esta manera el menu y la pantalla de la seccién Empresa(s)

Instrucciones
- Esta e la informacion que ingresaste cuando te diste de alta para emitir documentos
- Si hay algin error con tu informacién da click en “Modificar informacion’”.
- Para agregar una sucursal da click en el boton verde con el signo "+" que se encuentra debajo del
formulario de Dalos Fiscales.
v

Datos Fiscales
RFC: [ASAD0101AAA
Razén Social : JABRAHAM MONTAN

Regimen Fiscal :

Estado: | Aguas
Pais
codigopostal
Rewencz[ ]

Insignar de forma Au Folios.

| Modificar informacién

[ @ ] Sucursal Direccion I |

g |

[Calle: Cemada de Sereno NoExt: 12 Colonia: colonia Municipio

‘ Ediar ‘ Sucursal Norte Alvaro Obregon Estado: Distrito Federal Pais: MX

En la opcién A se puede ver que hay un campo en el cual se puede realizar la bUsqueda del
RFC emisor en especifico que se requiera verificar y/o editar, solo debe ingresar el RFC a
solicitar.

En la opcidén B solo se va a ver el formulario de la informaciéon del Emisor y una tabla donde
se podrd ingresar la informacién de una o varias sucursales, si es requerido.
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Una vez localizado el RFC se mostrard una tabla con el o los RFC(s), hacer clic en el RFC (color
naranja) para ingresar al formulario donde se verd la informacién del RFC Emisor y ahi es
donde se podrd realizar las acciones antes mencionadas.

Datos Fiscales

Codigo postal

Asignacion de+felios automaticos

Emitir recibo de

, nomina

Nota: en la cuenta Free se verd inmediatamente estaimagen y para las cuentas de paga se
verd cada que se le de clic en el RFC seleccionado.

Ademds, Portal Gratuito Mise-Folios le ofrece que la aplicacién le lleve de manera automdtica
la asignacién de Folios o si bien lo prefiere usted lo podrd hacer manual al emitir su
documento; para activar la Asignacion Automdtica de Folios haga clic en la casilla, esta
activacién hard que Portal Gratuito Mise-Folios lleve el seguimiento de los folios asignados a
cada generaciéon de las facturas emitidas. La asignacion automdatica se podrd desactivar en
cualguier momento que usted lo desee solo haga clic sobre la casilla y verifique que no se
muestre una paloma dentro de la casilla; para guardar y finalizar los cambios, solo haga clic
en ACTUALIZAR y el cambio se habrd guardado.

@ Confirmacidén de Datos Fiscales

¢ Esta seguro que quiere
l %, modificar la informacion?
S X
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El submenU “Productos” nos ayudard a ir alimentando el catdlogo de los productos que se
mostrardn en la seccion de productos al estar emitiendo un documento.

Panel de Control Soporte + Ayu

Receptores
Empresa(s)

Productos

Administrar Usuarios

Cargar Certificado

Plantillas i
.

Al ser usuario nuevo, esta seccidn se nos mostrard con la siguiente pantalla, la cual notificard
gue no existen Productos y asiiniciar la carga de los productos a utilizar dando clic en el botdn

“Nuevo".

Instrucciones
» Para buscar un Producto ingresa Cadigo, Nombre o Descripcion y da click en “Buscar’
= Al dar click en Nueva Blsqueda se limpiaran los campos.
= Recuerda que NO podrds ingresar productos en “Emitir*
+ Para agregar un Producto da click en “Nuevo™.
v

Nuevo

-
No existen Productos

Agrega un elemento para poder emitir

Nuevo Producto

Para agregar un nuevo Producto solo debemos de dar clic en el
botdn de y se mostrard la siguiente pantalla, en la cual
vamos a ingresar los datos del producto y al finalizar damos clic
en el botén de | Guarder || Cancetar | para que sea agregado a la lista de
productos; de lo contrario dar en cancelar y regresaremos a la
lista de productos sin agregar ninguna informacion.

Al finalizar de llenar los campos con la informaciéon y de dar
guardar, el producto agregado de mostrard en la lista.

Listado de productos

Precio Eliminar|
$300.00

$50.00

Nombre
MATERIAL
DIOXIDO TITANIO

FREON 410A ITK SRCEX
A $4.41

RFC Emisor
CME140801U18
CME140901U18

Caodigo

CME140901U18

Forma de
distribucion:
PDF Digital

Clasificacion:
USO INTERNO

Reglas de
24/10/2024

Datos del producto

Codigo SAT

Codigo: |

Nombre: |

Descripcion: |

Unidad:

Precio: | 0

Fecha de actualizacion:

Pagina:
70



MIS (j—FOLIOS

Estas configuraciones se van a poder seguir haciendo |las veces que desee y que lo requiera
SU Negocio; nNo es necesario que ingreses todos tus Clientes, Proveedores y Productos la
primera vez que ingreses; estos los podrds ir agregando cada que los utilices y no tienes limite
de registros.

Una vez que ya hayas agregado y realizado los pasos antes mencionados podrds dar clic en
Emitir y realizar tu documento fiscal muy facilmente ya que teclearas muy pocas veces y dards
puro clic con tu mouse.

BUsqueda

Dentro del médulo se mostrard como
pantalla  principal la  opcidn de
bUsqueda, estd la podemos hacer de | [ N sisaueds || Nuewo |
fres maneras:
a) Por CODIGO: hay que ingresar el

codigo con el que se dio de dalta

nuestro producto y dar clic en

BUSCAR. Desipcien: )
b) Por NOMBRE: ingresar Nombre

completo o las tres primeras letras

del nombre este hard una bUsqueda Listado de productos

aproximada y dar clic en BUSCAR.

Codigo | |

Nombre: | |

, RFC Emisor Cadigo Nombre Precio Eliminar
c) Por Descripcion: podemos hacer la CME140901U18 MATERIAL $300.00
CME140901U18 DIOXIDO TITANIO $50.00

bUsqueda por la descripcion del N 108 1T SR
producto como por ejemplo jabén B A e
para manos y al finalizar de escribir

la descripcion dar clic en BUSCAR.

4 41

De estas maneras podremos hacer busquedas seleccionadas o podremos hacer una general
dando clic en | Busear | y se mostrard en la parte baja la lista completa de productos.

Listado de productos

RFC Emisor Cadigo Nombre Precio Eliminar

CME140901U18 MATERIAL $300.00
CME140901U18 DIOXIDO TITANIO $50.00
FREON 410A ITK SRCEX
CME140901U18 $4.41
LA
Panel de Control Soporte + Ayu
Administrar Usuarios Receptores

Empresais)

Productos

El submenuU " Administrar usuarios” nos ayudard a agregar, editar y consultar
nuestros usuarios.

Administrar Usuarios

Cargar Certificado

Plantillas
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Al ser usuario nuevo, esta seccion se nos mostrard con la siguiente pantalla.

‘ Buscar ‘ Nueva Busqueda H Nuevu|

Usuario: | |

Nombre

Completo:

Bloqueado: [

Nuevo Usuario

Para agregar un nuevo Usuario solo debemos de
dar clic en el botéon de y se mostrard la
siguiente pantalla, en la cual vamos a ingresar los
datos del usuario y al finalizar damos clic en el
botdn de | Gusrdar || cancetar | para que sea agregado
a la lista de usuarios; de lo contrario dar en
cancelar y regresaremos a la lista de usuarios sin

Email

RFCs: -

Blogueado: [

agregar ninguna informacion. Fetado de Roles bermicos del usuario
Role Nombre de Rol Descripcion

Al finalizar de llenar los campos con la SR S

informacion 'y de dar guardar, el usuario S S

agregado de mostrard en la lista. O Asmmsvador g Provesgoes

BUsqueda

Dentro del mdédulo se mostrard como pantalla principal la
opcion de busqueda, estd la podemos hacer de tres
maneras:

‘ Buscar | Nueva Busqueda H Nuevo‘

a) Por USUARIO: hay que ingresar el nombre del usuario que
deseaos buscar y dar clic en BUSCAR.

Usuario: | |

b) Por NOMBRE: ingresar Nombre completo o las ftres Nombre ‘
primeras letras del nombre este hard una busqueda Completo:
aproximada y dar clic en BUSCAR. Sonuendo (]

c) BLOQUEADO: seleccionar la casilla para buscar usuarios
bloqueados y dar clic en BUSCAR.

De estas maneras podremos hacer busquedas seleccionadas o podremos hacer una general
dando clic en y se mostrard en la parte baja la lista completa de usuarios.
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Soporte + Ayuda

Este mddulo es por si tenemos algun problema o duda acerca del portal, podremos enviarles
un correo electréonico a la gente de soporte para que nos ayude ya sea el caso, solo basta
con dar clic en el botdon [Seeerte=anda | v se gbrird en automdatico un submeny, debemos de
seleccionar el que se acople a nuestras necesidades.

Cerrar Sesian

Preguntas Frecuentes
Contacta soporte

hWlanual de Usuario

Preguntas Frecuentes

Nos mostrara una serie de preguntas y respuestas que alo largo de estar trabajando en Portal
Gratuito Mise-Folios los usuarios han realizado; por lo tanto, estas se han almacenado para
que se tenga una pronta respuesta. Si no encuentras la respuesta a tu pregunta por favor
contdctanos.

NOTA: Dar clic a las preguntas para poder ver sus respuestas.

£Qué necesita para comenzar a emitir en Mise-Folios?

1 Haber ingresado la mformacidn fiscal de ta empeesa, negoco © persona. Si no o ha regestrado 5iga esta ndcacion

informacién que se pide en el formulano y haga clic en ¢

Emitie | PaneldeControl  Reportes  Soporte « Ayuda  Hemamientas  Cerrar Sesidn

2 Haber cargado el certificado digital. Si no ha cargado el centificado dighal. siga esta indicacion

sobee Panef de Control y ick en la opaidn Cargar Certificado y siga las indicaciones que se

(RRsneideControl]] Reportes

Chentes
Empresals)
Productos

| Cargar Centificado
Plantiilas

y haga chek sobee la opcion (Clientes
© Proveedores) en 1a que desea ir

Empresals)

| (ke
| Corgar Centifcado
{

| Plantillas

NOTA En el tpo de cuenta ClickFree, no podra visualizar estos menis ya que la verssdn gratuita no mcluye & caracteristica de

poder admmistrar chentes y productos Sélo las cuentas Business y Enterprise cuentan con estas caracieristicas
4Qué necesito para cargar mi certificado?
(En donde agrego un cliente?

¢Dénde veo los CFDI's que me enviaron por correo?

-~

¢No ol que me i en

4Cémo cargo mi certificado?
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Contacta Soporte

Nos mostrara la siguiente ventana en la cual debemos de introducir el correo, tipo (Soporte,
Bug, PDF), teléfono y los comentarios.

Datos de Contacto
Si tienes alguna duda, comentario o cualquier sugerencia no dudes en contactarnos.

Correo :

Tipo : SOPORTE v

Teléfono :

Comentarios :

Manual de usuario
Al dar clic automdticamente se descargard el manual de usuario.

Descargas Ba - 2

. Manual EDXPAC (1).pdf
a

0B/s- 23 MBde23 MB
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MENU LATERAL

En la siguiente parte del documento hablaremos de una seccidn del portal que nos ayudara
mucho y que estaremos utilizando bastante, ya que esta seccidon navegaremos mucho en sus
tres divisiones las cuales son: Factura, Nota de Crédito y Otros Documentos.

Factura: en esta seccidén veremos todos los documentos que representan una compraventa
o transaccidén ya sean emitidas, recibidas o archivadas y también podremos ver Facturas con
error y eliminadas.

Emitidos Emitir Panel de Control Soparte + Ayuda Cerrar Sesién
Recibidos
Con error

No Autorizado SAT Datos de Contacto

Esquema Invalido

Firma Digital Invélida Si tienes alguna duda, comentario o cualquier sugerencia no dudes en contactarmos
Eliminados
Archivados Correo :

Cancelados

SOPORTE v

Tipe :

Los mddulos que se muestran son Emitidas, Recibidas, Con Error, Eliminadas, Archivadas y
Canceladas; si no llegara a ver el médulo de Emitidas es porque no ha sido registrado su RFC
para poder emitir facturas.

El Unico médulo que tiene submodulos es el de Con Error, para poder ver esto debemos de
hacer clic al tfriangulo que se encuentra a su lado y las opciones que se mostraran son: No
Autorizado SAT, Esquema Invalido, Firma Digital Invalida.

Modulos

Emitidos: En este mddulo encontraremos los documentos emitidos y solo se habilitard cuando
ya se ha registrado los datos fiscales del RFC Emisor en “Emitidas” que se encuentra en la
barra superior.

Recibidos: Se mostrardn los documentos enviados por nuestros clientes o proveedores; es
decir facturas a pagary se mostrard un botdn donde podremos asignar el pago de la factura.

Con Error: Son aquellos documentos que no cumplieron con lo siguiente

¢ No Autorizado SAT
e Esquema Invdlido
e Firma Digital Invdlida

Eliminadas: Documentos que fueron eliminados manualmente.
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Fecha:

Serie:

Folio:

Emite:
Receptor:
Monto:

uuiD

Codigo
Confirmacion
PDF

XML:
Pagado/Cobrada

mis@)-FoLios

DESCRIPCION

Se mostrard la fecha en que fue emitido el documento
Informacion ingresada por el emisor

NUmero de registro que el emisor ingresa para su uso locall
Campo donde aparecerd el rfc del emisor

Campo donde se mostrard el rfic del receptor

Cantidad con el valor neto de documento

Codigo identificador

Codigo de confirmacion

Opcidén para descargar el documento en formato PDF

Opcién para poder descargar el documento en formato XML

Se mostrard un icono en el caso de ya estar pagado una flecha
y si estd pendiente un tache.

Archivados: En este mdodulo se irdn almacenando de forma manual o automdtica los
documentos que ya hayan sido pagados o cobrados.

Cancelados: En este mddulo se encontrardn lo documentos emitidos que fueron cancelados
por el usuario. Recuerde que estos documentos también han sido cancelados ante el SAT.

En este mdédulo vamos a poder visudlizar los documentos que se han generado y ver cada
documento detalladamente en dos diferentes formatos PDF y XML, solo bastard con hacer
clic sobre elicono y se realizard la descarga del documento en el formato elegido.

Reglas de Clasificacién:  Forma de Fecha de actualizacion: Pagina:
Confidencialidad USO INTERNO  distribucion: 24/10/2024 76

PDF Digital



mis@2)-FoLios

Filtros
RFC Emisor. | All items checked =
RFC Receptor: |
Fecha inicio 1)
Fecha Fin =)
Tipo de Documento: | 10d0s 2
Sucursal:  10dos v
Caédigo Confirmacion
uuID: |
\' Buscar
Emitidos
| Asignar Cobro Efiminar } } Cancelar ! Exportar a Excel
Cadigo
L Fecha Serie Folio RFC Emisor RFC Receptor Monto uuiD - PDF XML Cobrada
confirmacién
3eab4e85
16/may0/2023 0 CME140901UI8 XEXX010101000 5 2ehi-{e- B A
B b 8083- - —
69be7a427{36
afb2cfd0-68fa-
O 11/mayo2023 0 CME140801U18 XEXX010101000 § 4730-8cdf- E = A

fe7c3247ea51

BUsqueda

Si queremos realizar una busqueda para revisar algun pendiente, detalle o ver el estatus de
una factura podemos hacerlo llenando los campos que nos interesan de la siguiente ventana
y dar clic en Buscar.

De acuerdo de los RFCs Emisores registrados se mostrardn en el combo RFC Emisor, en el cual
también podrd filtrar por RFC Emisor que desee.
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Filtros

RFC Emisor: | All items checked |

RFC Receptor: [ ]

Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Tipo de Documento: | Todos

Sucursal: Todos h

Cadigo Confirmacion: [ ]

vuD: | ]

| Buscar |

Recuerden que, si hacen una busqueda con el intervalo de fechas, la fecha inicial no puede
ser mayor a la final y dar clic en buscar para visualizar en la parte inferior el resultado de la
accion.

Después de elegir el tipo de busqueda de los filtros, tenemos una busqueda general la cual
con solo dar clic en Buscar se mostrard todos los documentos (estos documentos dependen
del médulo en el que se haga la busqueda).

‘ Asignar Cobro ‘ Elim'\nar‘ | Cance\ar| ‘ Exportar a Excel
0 Fecha Serie Folio  RFCEmisor  RFC Receptor Monto uuID Codige por ML Cobrada
confirmacion

3eab4e8s5-

m] 16/mayo/2023 0 CME140901U18 XEXX010101000 $ é;ggimn- ZE = A
69be7ad27f36
afb2cid0-68fa-

O 11/mayo/2023 0 CME140901UI8 XEXX010101000 $  4730-8cdf- E A
fe7c3247eab1
2242f1ee-

O  28marzo/2023 0 CME140901U18 1IM9412153N4 34574718 0°ee 4863 ZE = A

) 9e3a- =

£32457cb1414

La tabla contiene los siguientes campos:
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Fecha:

Serie:

Folio:

RFC Emisor:
RFC Receptor:
Monto:

uuiD

Codigo
Confirmacion
PDF:

XML:
Cobrada
Cobrado:

Se mostrard la fecha en que fue emitido el documento
Informacién ingresada por el emisor

NUmero de registro que el emisor ingresa para su uso local
Campo donde aparecerd el rfc del emisor

Campo donde se mostrard el RFC del receptor

Cantidad con el valor neto de documento

Cddigo identificador

Cddigo de confirmaciéon

Opcién para poder descargar el documento en formato PDF
Opcién para poder descargar el documento en formato XML

Se muestra icono

Se mostrard un icono en el caso de ya estar cobrado una paloma de
color verde y si estd pendiente un tache.

En el mddulo de recibidos vamos a encontrar los documentos que nos fueron enviados por
clientes o proveedores los cuales tenemos pendientes por pagar.

Emitidos
Recibidos

Con error

No Autorizado SAT

Esquema Invélido

Firma Digital Invalida

Eliminados
Archivados
Cancelados

Emitir Panel de Control Reportes Soporte + Ayuda Cermrar Sesion
Filtros
RFC Receptor: | All items checked -
RFC Emisor: | |
Fecha Inicio: | | )
Fecha Fin: | | =
Tipo de Documento” | Todos -
Sucursal:
Caodigo C: o | |
vu: | |
Buscar
Recibidos
RFC RFC Caodigo

Monto UUID PDF XML Pagada

[] Fecha Serie Folio Emisor Receptor

confirmacién

Mo records to display. |

BUsqueda
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Si queremos realizar una busqueda para revisar algun pendiente, detalle o ver el estatus de
una factura podemos hacerlo agregando la informacién en los campos deseados y dar clic

en Buscar.

Filtros
RFC Receptor: | All items checked -
RFC Emisor:
Fecha Inicio: H
Fecha Fin: m

Tipo de Documento: | Todos

Sucursal:

Cadigo Confirmacion: | |

uu: | |

| Buscar I

Y si queremos hacerlo por medio de fechas solo hay que hacer clic en el icono en forma de
calendario para abrirlo a escala y seleccionar la fecha inicio o fecha fin.

Recuerden que, si hacen una busqueda con el intervalo de fechas, la fecha inicial no puede
ser mayor a la final y dar clic en buscar para visualizar en la parte inferior el resultado de la
accioén.

Después de elegir el tipo de buUsqueda de los filtros, tenemos una buUsqueda general la cual
con solo dar clic en Buscar se mostrard fodos los documentos (estos documentos dependen
del médulo en el que se haga la busqueda).

| Asignar Cobro ‘ Ehm\nar‘ ‘ Can(elar‘ ‘ Exportar a Excel

0 Fecha Serie Folio RFCEmisor  RFC Receptor Monto uuID Codigo  ppe
confirmacion
3eabdeds-
o y ‘ 2eb1-497e- ,

O 16/mayo/2023 0 CME140901UI8 XEXX010101000 $ oon. o]
69beTa427136
afb2cid0-68fa-

O 11/mayo/2023 0 CME140901U18 XEXX010101000 $  4730-8cdf- o]
fe7c3247ea51
2242f1ee-

0 28/marzo/2023 0 CME140901UI8 IIM9412153N4 $346,747.18 gzg:'_d'seg’ or

£32457cb1414

La tabla contiene los siguientes campos:

COLUMNA DESCRIPCION
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Fecha: Se mostrard la fecha en que fue emitido el documento

Serie: Informacién ingresada por el emisor

Folio: NUmero de registro que el emisor ingresa para su uso local
Emite: Campo donde aparecerd el rfc del emisor

Receptor: Campo donde se mostrard el rfc del receptor

Monto: Cantidad con el valor neto de documento

UuID Codigo identificador

Codigo Codigo de confirmacion

Confirmacion

PDF: Opcidon para poder descargar el documento en formato PDF
XML: Opcion para poder descargar el documento en formato XML
Pagado: Se mostrard un icono en el caso de ya estar pagado una flecha v si

estd pendiente un tache.

Resultado de busqueda.

Para poder verlos detalladamente en dos diferentes formatos PDF y XML, solo AL
bastara con darle clic sobre el icono y se redlizara la descarga del
documento en el formato elegido. =

Asignar Pago

En la seccion de Recibidas se habilitard un botén con el cual vamos a asignar

el pago al cliente o documento seleccionado; se puede seleccionar varios documentos del
mismo emisor.

Asignar P=go | ﬂimin3r| | Subir Documento

Caodigo

Fecha Serie  Folio RFC Emisor RFC Receptor Mont  UUID
confirmnag

1Dabeccd-
da25-450f-

B0%

17/December/2018 0 EWKU2002172C0 MARDEOM4GQA 311,000

Al seleccionar un documento y darle clic al botén Asignar Pagos se mostrard la siguiente
pantalla, en la que ingresaremos los datos que se piden.

& Asignar el pago a la(s) factura(s) seleccionada(s)

Después de ingresar el nUmero de referencia, tipo de pago y observaciones, daremos clic en
S| para continuar.
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NOTA: Deberds seleccionar un documento al cual asignarle el pago, de lo contrario

aparecerd la siguiente ventana emergente:

& Asignar el pago a la(s) factura(s) selecconals)

Debe seleccionar un documenio sin cobro efectuado.

Con Error

Aqui se almacenardn los documentos que no cumplan con los factores para ser tomados
como documentos fiscales, como son: No Autorizado SAT, Esquema Invdlido, Firma Digital

Invdlida.

Ermitir Panel de Control Reportes Soporte + Ayuda

Cerrar Sesian
Filtros
RFC Receptor. | All items checked -
RFC Emisor: | |
Fecha Inicio: | | =
Fecha Fin: | | =
Tipo de Documento: | Todos -
Sucursal: W

Cadigo Confirmacion: | |
wuiD: | |

Con Error - No Autorizado SAT

[] Fecha Sere Falio EE::H R;'; g’im Ef:;i:adén PDF XML ';Zi?:;;
Mo records to display.

Se mostrard la misma ventana para cada uno con la diferencia de que estdn filfrados por el

error con el que se presentaron, los cuales se mencionaron anteriormente.
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BUsqueda

Si queremos readlizar una buUsqueda podemos
hacerlo agregando la informaciéon en los campos
deseados y dar clic en Buscar.

Filtros

RFC Receptor: | Al items checked -
Y si queremos hacerlo por medio de fechas solo I
hay que hacer clic en el icono en forma de
calendario para abrirlo a escala y seleccionar la recha inicie =
fecha inicio o fecha fin. Fecha Fin: =

Tipo de Documento: | Todos v

Recuerden que, si hacen una busqueda con el
intervalo de fechas, la fecha inicial no puede ser Sucursal: [ Todos |
mayor a la final y dar clic en buscar para visualizar
en la parte inferior el resultado de la accién.

Codigo Confirmacion: | |

uuiD: | |

Después de elegir el tipo de busqueda de los
filtros, tenemos una bUsqueda general la cual con
solo dar clic en Buscar se mostrard todos los
documentos (estos documentos dependen del mdédulo en el que se haga la busqueda).

Buscar

La tabla contiene los siguientes campos:

COLUMNA DESCRIPCION

Fecha: Se mostrard la fecha en que fue emitido el documento

Serie: Informacién ingresada por el emisor

Folio: NUmero de registro que el emisor ingresa para su uso local
Emite: Campo donde aparecerd el rfc del emisor

Receptor: Campo donde se mostrard el rfic del receptor

Monto: Cantidad con el valor neto de documento

uuibD Codigo identificador

Codigo Cddigo de confirmacion

Confirmacion

PDF: Opcién para poder descargar el documento en formato PDF
XML: Opcién para poder descargar el documento en formato XML

Pagado/Cobrado Se mostrard un icono en el caso de ya estar pagado una flecha
y si estd pendiente un tache.

Para poder verlos detallaodamente en dos diferentes formatos PDF y XML, solo bastara con
darle clic sobre el icono y se realizara la descarga del documento en el formato elegido.
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En este mddulo serdn enviados los documentos que nosotros hayamos seleccionado y
eliminado, por diferentes origenes.

Emitir Panel de Contral Reportes Soporte + Ayuda Cerrar Sesion

Filtros

RFC Emisor: | All items checked -

RFC Receptor:

Fecha Inicio: H
Fecha Fin:

Tipo de Documento: | Todos -

Sucursal:

Cédigo Confirmacion: ‘ |

uuin: | |

‘ Buscar }

Eliminadas

- - RFC RFC Codigo Pagada /
[] Fecha Serie Folio e Monio UUID confirmacién PDF XML Cobrada

Mo records to display.

BUsqueda
Si queremos realizar una busqueda podemos hacerlo agregando la informacion en los
campos deseados y dar clic en Buscar.

Y si queremos hacerlo por medio de fechas solo hay Filtros
que dar clic en elicono en forma de calendario para Y v r— .
abrirlo a escala y seleccionar la fecha inicio o fecha
. RFC Receptor:
fin.
Fecha Inicio: )

Recuerden que, si hacen una buUsqueda con el S —
intervalo de fechas, la fecha inicial no puede ser -

Tipo de Documento: | Todos v

mayor a la final y dar clic en buscar para visualizar en

la parte inferior el resultado de la accidén. Sucursat [Todos ]

Codigo Confirmacion: | |

Después de elegir el tipo de busqueda de los filtros,
tenemos una busqueda general la cual con solo dar
clic en Buscar se mostrard todos los documentos (estos
documentos dependen del médulo en el que se haga
la busquedal).

wui: | |

| Buscar ]
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La tabla contiene los siguientes campos:

COLUMNA
Fecha:
Serie:
Folio:
Emite:
Receptor:
Monto:
uuiD
Codigo

DESCRIPCION

Se mostrard la fecha en que fue emitido el documento
Informacidén ingresada por el emisor

NUmero de registro que el emisor ingresa para su uso local
Campo donde aparecerd el rfc del emisor

Campo donde se mostrard el ric del receptor

Cantidad con el valor neto de documento

Codigo identificador

Codigo de confirmacion

Confirmacioéon

PDF
XML:

Opcién para descargar el documento en formato PDF
Opcidon para poder descargar el documento en formato XML

Pagado/Cobrada Se mostrard un icono en el caso de ya estar pagado una flecha

y si estd pendiente un tache.

Al ingresar en el médulo “Archivadas” veremos los documentos que se hayan almacenado

manualmente
cuando tenga

Reglas de
Confidencialidad

o en automdtico, la funcionalidad del auto almacenamiento se aplicara
mos documentos que ya hayan cumplido un ano se moverdn a este modulo.

Emitir Panel de Control Reportes Soporte + Ayuda Cerrar Sesién

Filtros

RFC Emisor: | All items checked

q

RFC Receptor

Fecha Inicio: mH

Fecha Fin:

@

Tipo de Documento: | Todos

Sucursal:

Cébdigo Confirmacion | ‘

4

vuin: | |

‘ Buscar ]

Archivadas

| Can(.elarJ

[] Fecha Serie Folio Eﬁ'f;r R‘:‘: ;m Monto  UUID S:ﬁ'f':adén PDF XML 2?;::;

No records fo display.
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BUsqueda

Si queremos realizar una busqueda podemos
hacerlo agregando la informacion en los campos

Filtros

deseados y dar clic en Buscar. RFC Emisor: | Allitems checked v
. . RFC Receptor:

Y si queremos hacerlo por medio de fechas solo

hay que dar clic en el icono en forma de Fecha Inicio: -5

calendario para abrirlo a escala y seleccionar la Cecha Fin =

fecha inicio o fecha fin.

Tipo de Documento: | Todos o
Recuerden que, si hacen ung'b.usquedo con el Sucursat [Tod05 ]
intfervalo de fechas, la fecha inicial no puede ser
mayor a la final y dar clic en buscar para visualizar Cédigo Confimacisn: | |
en la parte inferior el resultado de la accion. uui: | |
Después de elegir el tipo de busqueda de los
filtros, tenemos una bUsqueda general la cual con
solo dar clic en Buscar se mostrard todos los
documentos (estos documentos dependen del mddulo en el que se haga la busqueda).

Buscar

La tabla contiene los siguientes campos:

COLUMNA DESCRIPCION

Fecha: Se mostrard la fecha en que fue emitido el documento

Serie: Informacion ingresada por el emisor

Folio: NUmero de registro que el emisor ingresa para su uso local
Emite: Campo donde aparecerd el rfc del emisor

Receptor: Campo donde se mostrard el rfc del receptor

Monto: Cantidad con el valor neto de documento

uul Caodigo identificador

Codigo Cobdigo de confirmacion

Confrimacion

PDF: Opcién para poder descargar el documento en formato PDF
XML: Opcién para poder descargar el documento en formato XML

Pagada/Cobrada Se mostrard un icono en el caso de ya estar pagado una flecha
y si estd pendiente un tache.
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Cancelados

En este mddulo serdn enviados los documentos que se han seleccionado y cancelado, por
diferentes origenes.

Filtros
REC Emisor | All items checked v
uuD: | ]
Fecha Inicio: =
Fecha Fin: E‘

| Buscar |

BUsqueda
Si queremos realizar una busqueda podemos hacerlo agregando la informacion en los
campos deseados y dar clic en Buscar.

Y si queremos hacerlo por medio de fechas solo hay Filtros

que dar clic en el icono en forma de calendario RFC Emisor. | Al tems checked -
para abrirlo a escala y seleccionar la fecha inicio o uuID:

fecha fin. Fecha nicio -
Recuerden que, si hacen una busqueda con el Fecha Fin i
intervalo de fechas, la fecha inicial no puede ser [ Busear |

mayor a la final y dar clic en buscar para visualizar
en la parte inferior el resultado de la accién.

Después de elegir el tipo de busqueda de los filtros, tenemos una busqueda general la cual
con solo dar clic en Buscar se mostrard todos los documentos (estos documentos dependen
del mdédulo en el que se haga la bUsqueda).
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La tabla contiene los siguientes campos:

COLUMNA DESCRIPCION

Fecha Se mostrard la fecha en que fue cancelado el documento
Cancelacion:

Fecha Emision:  Se mostrard la fecha en que fue emitido el documento

Emite: Campo donde aparecerd el rfc del emisor

Receptor: Campo donde se mostrard el rfc del receptor

Monto: Cantidad con el valor neto de documento

uuibD Codigo identificador

Descargar Opcién para poder descargar el documento en formato XML

XML:

Reglas de Clasificacién:  Forma de Fecha de actualizacion: Pagina:

Confidencialidad USO INTERNO distribucién: 24/10/2024 88

PDF Digital



Mis €2)-FoLios

%} CONTACTO

iComunl'quese con nosotros!

Calle Iglesia 2E, interior B piso 13

Colonia Tizapdn San Angel, Alcaldia Alvaro Obregédn,
C.P. 01090, Ciudad de México

Tel. 5544 28 54 28

Email. soporte@mise-folios.mx
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